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Configuracao Inicial

Este é o ecra de Login, onde pode configurar a sua ligacdo a base de dados.

Projecto Colibri - Login

Empresas - Licenca| Lingua | Acordo | Aviso

DG &L

Mome Empresa Driver Host Mome

{ H2 Integrade H2 localhost colibri
Depésito Assoft n°1419/D/07 Utilizador | admin |
Software Certificado n®38/AT Password | |
Wersdo 16.1.2 DESKTOP Legin

Ao fazer duplo clique sobre H2 Integrado, pode definir o nome para identificar a sua empresa,
bem como o tipo de base de dados e a ligacdo que ira utilizar. Por definicdo, a Base de Dados
(BD) pré-configurada é H2, mas também pode usar MySQL ou PostgreSQL.

Empresas

Gerais -_Base de Dados | Backups

Mome Empresa | H2 Integrado| |

Obsemagﬁes| |

Data Criagdo | 08-09-2025 |

Backup Testar Gravar Sair (Esc)

Aqui, insira 0 nome da empresa da base de dados. Podera ainda adicionar observacdes e a data
de criacdao da empresa, se desejar.
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Agora, no separador "Base de Dados", pode introduzir os dados de acesso a BD, como mostra a
janela seguinte:

Empresas

Gerais | Base de Dados . Backups

Diriver H2 =

Host | localhost |

Mome | colibri Procurar

Pru:upriedades| |

Utilizador | 53 |

Password | |

Backup Testar Gravar Sair (Esc)

Defina o tipo de motor da BD: H2, Postgres ou MySQL. Se for Postgres ou MySQL, defina o
"Host" (se for local, use localhost; caso contrario, insira o IP do servidor, como, por exemplo,
192.168.1.1).

Insira o nome da Base de Dados. De seguida, em "Propriedades”, utilize este campo apenas se
for necessdrio, por exemplo, para estabelecer uma ligacdo segura (ssl=true). Depois, preencha
o utilizador e a palavra-passe de acesso a BD.

Por fim, devera configurar a pasta de backups e, se necessdrio, os respetivos comandos.

E aconselhdvel fazer cépias periddicas dos backups se ndo estiver a usar uma cloud.

Empresas
Gerais | Base de Dados | Backups
Pasta | C\Projecte Colibritbackups “ Procurar i
Comando Procurar
Argumentos Carregar
Backup Testar Gravar Sair (Esc)

Se o motor da sua Base de Dados for o H2 Integrado presente no Colibri, ndo precisara de fazer
mais nenhuma alteragdo ou configuragao.

Se utilizar MySQL ou PostgreSQL como motor de BD, devera configurar adicionalmente o
caminho para a pasta bin do servidor.
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Em "Command", coloque o caminho correto da pasta bin do motor de BD. Para Postgres, por
exemplo: command = C:\Program Files\PostgreSQL\12\bin\pg_dump. Para MySQL, o processo
€ 0 mesmo.

Clique em "Testar" para se certificar de que a ligacao estd correta e, por fim, em "Guardar".
Em "Argumentos", deverad clicar em "Carregar".

Para carregar a sua licenca, basta clicar no separador "Licenga" e depois em "Carregar".
Selecione a licenca e ela serd carregada de imediato.

Projecto Colibri - Login

Empresas | Licenga . Lingua | Acordo | Aviso

Ficheiro | | | Carregar |

Tltular‘ | Registar

Tipo |

Validade |

|
|
Mndulos‘ |
|

Renovagdo |

Depésito Assoft n°1419/D/07 Utilizador | admin |

Software Certificado n®38/AT Password | |

Versdo 16.1.2 DESKTOP Login

Para entrar na aplicagdo, utilize as seguintes credenciais no ecra de Login:
Utilizador: admin
Password: definida pelo utilizador

NOTA: A primeira password definida pelo utilizador sera a password para reentrar
no programa.



Area de Trabalho

Apods a inicializacdo da base de dados, serd este o ecra que ira aparecer:

> Colibri 16.1.2 DESKTOP | Cépia Licenciada - Projecto Colibri

PROJECTO

colibri

Ficheire Servigos Ambiente Ajuda |

Bx&w i) DcARRR 25 PRRR 3P D |

°8 Menu =8

(@ Informagéo 3

v [ artigos s B
[ Ficheiro de Artigos

@8 Movimentos de Artigos

[E] Documentos de Artiges

[ Entrada em Amazém

[3) saida de Armazém

[3) Transferéncia de Armazém

Clientes

De

2 Ficheiro de Clientes

£Z] Movimentos de Clientes

[E] Documentos de Clientes.

[ Encomenda

[3) Factura

[ Factura de Exportagio

[ Facturs-Recibo

[ Guia de Devolugio

[2) Guia de Remessa

[3) Guia de Transporte

[3 Langamento a Crédito

[3) Langamento a Débite

[ Nota de Credito

[3 Nota de Debito

B Recibo

[ Fecho de Documentos.
v [ Fornecedores

G Ficheiro de Fomecedores

https/ /waww.projectocelibri.com/colibrif 16/PRO/

[ = Py e

~¢, Projecto Colibri

| admin | colibri (H2) | PRO (TECNICA) | Windows 10 | 08 set 2025 - 17:14

97M of 923M

[i]

Barra de Menus
Barra de icones

Vista Central Base

No vk wNpeE

Barra de Estado

Barra de Separadores
Sele¢ao de Mddulos
Vista do Menu Principal
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Dados da Empresa

Antes de comecar a utilizar o Projeto Colibri, deve introduzir todas as informacdes da sua
empresa. Para isso, aceda a Barra de Menus, clique em Ficheiro > Parametros e, de seguida,
selecione Empresa > Informagao.

Apds preencher todos os dados, clique em OK.

Pardmetros
~ Pardmetros Informagio
Definigdes
Valores - —
. Mome | Projecte Colibri |
Avisos
Email Morada | Desconhecido
Multibance
Webservice : -
Cadige Postal |ODDO-ODO | |Desc0nhemdo |
~ Empresa
Informacgéo Pais |PT- Portugal v|
Imagens
Certificados B | |
Telefone #1 |Desc0nhecido |
Telefone #2 | |
Telemavel | |
Fax | |

Email | suporte@deltafil.com |

Website |www.pr0jectoco|ibri.com |

Conservatoria | |

Registe Comercial | |

Capital Social | |

Estabelecimento | Projecto Colibri

QK Cancelar

NOTA: Caso o seu cédigo postal ndo exista, aceda ao menu Tabelas > Cédigos Postais
e crie o seu novo cadigo postal no seguinte formato: XXXX-XXX e Descrigdo.

Cadigos Postais

Cédigo | 4765-039
Descricio | BAIRRO |

Localidade || |

Gravar (F4) Sair (Esc)
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Gestao de Parametros

Existe uma série de parametros que o aconselhamos a rever para que possa adaptar o seu
Projeto Colibri as suas necessidades.

Pardmetros
v Pardmetros Parametros
Definigdes
Xal.ores Confirmar ac Sair
visos
Ermail Utilizar Enter Numeérico
mai - .
Multibanco Editar com Unico Click []
Webservice Abrir Combos de Edigdo
w Empresa Esconder Registos Inactivos
Informacgdo Mostrar Icones na Arvore
Imagens Meostrar lcones Ampliados
Certificados Mostrar Botées com Texto

Mostrar Vista de Informacée
Destacar Vista de Relatario
Abrir Browser do Sistema
Abrir Vista de Documentos
Guardar e Restaurar Desktop

OROOO”ORE

Minimizar para o System Tray

Actualizagdes Automaticas
Backups Automiticos

0K Cancelar

Pode aceder a "Parametros" e de seguida a "Defini¢oes".

Pardmetros
v Pardmetros Definigiies
Definigdes
Valores
- Taxa IVA | 23 - IVA-Taxa normal v|
Avisos
Email Isengao IVA | MO0 - Nio isento -
Multibance ) o]
Webservice Retencdo IRS - Isento v
v Empresa Unidade Medida | UM - Unidade ~
Informacgée )
| Condigdo Pagamento | 100 - Pronto pagamento v|
magens
Certificados Método Pagamento | 101 - Dinheiro ~

Pais | PT- Portugal -

Moeda | EUR - Euro

Conta Bancaria | 101 - Descenhecide -~

Armazém | 001 - N/Armazém ~

Formato da Data | dd-MM-yyyy ~

Data de Registo | Data Auxiliar ~

QK Cancelar
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Neste ecrd, pode definir a taxa de IVA por defeito, as condi¢des de pagamento, as unidades de
medida, entre outros. Todos estes valores podem ser alterados mais tarde e até especificados
por cliente ou por artigo.

Aceda também a "Parametros > Valores", onde pode definir os valores decimais e as
atualiza¢Oes de precos.

Pardmetros

~ Pardmetros Yalores

Definigdes

Valores
- . .

Avicas Decimais Quantidades™ | 3

Email Decimais Pregos® |6 =

Multibanco S -
Decirais Totais™ | 2
Webservice I:
~ Empresa Prego de Custo | Prego de Custo Médio
Informagao Actualiza Pregos |Pregos de Custo/Venda
Imagens
Certificados Sugestdo de Pregos | Histérico de Artigos

QK Cancelar
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Avisos

Caso necessite que o Projeto Colibri o avise da inexisténcia de stock ou de stock baixo, aceda a
"Parametros > Avisos".

Pardmetros
~ Pardmetros Avisos
Definigdes
Valores
. Facturas Vencidas | Mo avisa ~
Avisos
Emnail Limite Crédito | Nao avisa ~
Multibanco Stock N i Ni _
Webservice tock Megativo do avisa i
w Empresa Stock Minimeo | Mo Avisa E
Informagio i .
| Composicio | Nio Avisa ~
magens
Certificados Taxa VA | Nao Avisa ~

QK Cancelar

NOTA: Esta funcionalidade esta disponivel apenas para a licenca PRO.
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Backups Automaticos

No Projeto Colibri, é possivel desativar os backups automaticos para que o software nao faca o
backup da sua base de dados ao iniciar.

Esta opc¢do sé deve ser desativada se possuir um servidor na rede com backups préprios. Para
isso, basta desmarcar a opgao "Backups Automaticos" no menu "Parametros".

Pardmetros

~ Parametros Parametros
Definigdes

Valores . .
Confirmar ao Sair

;::35 Utilizar Enter'Numérico
Multibanco Editar com Unico Click []
Webservice Abrir Combos de Edigdo
~ Empresa Esconder Registos Inactivos
Informacgée Mostrar lcones na Arvore
Imagens Mostrar lcones Ampliados
Certificados Mostrar Botdes com Texto []

Mostrar Vista de Informagio
Destacar Vista de Relatério []
Abrir Browser do Sisterna [
Abrir Vista de Documentos [
Guardar e Restaurar Desktop
Minimizar para o System Tray [

Actualizagdes Automaticas
Backups Automdticos [ |

QK Cancelar

11
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Criacao de nova Entidade

Por definicao, o Projeto Colibri ja inclui duas entidades: Clientes e Fornecedores. No entanto, é
possivel criar novas entidades para satisfazer as suas necessidades especificas.

Para tal, aceda a Ficheiro > Tabelas e selecione a op¢ao "Entidade". Em seguida, clique em
"Novo Registo" e ira aparecer a seguinte janela.

Preencha o Cédigo e o Nome da entidade, e o Tipo, como por exemplo "Gestdo de Obra".
Depois, clique em "Guardar" e a nova entidade sera adicionada ao Menu Principal.

Entidades

Cédigo | GO

Mome | Gestdo de Obra

Tipo

Grawvar (F4) Sair (E=c)

Como pode ver, a nova entidade foi adicionada. Agora, pode adicionar documentos a entidade
que criou.

Colibri 16.1.2 DESKTOP | Copia Licenciada - Projecto Colibri

Ficheiro  Servicos Ambiente  Ajuda

55{@.@.&@ ECE@@@ &E@@@@ QE@@@@ B 8 Colibri

13 Menu = 0| @ Informago =0
[ Guia de Transporte A ¢ @
[3) Langamento a Crédito
[3 Langamento a Débito
[3) Nota de Crédit
[3) Nots de Débito

J— ~¢, Projecto Colibri

v B Fomn
s Ficheiro de Fornecedores

£5] Movimentos de Fornecedores

hitpi//www. projectocalibri.com/colibrif16/PRO/

ores

[E] Documentos de Fornecedores
[3) Encomenda
A compra
[A Compra-Pagamento
[D Guia de Remessa
[ Guia de Transporte
[3) Langamento a Crédito
[3 Langamento a Débito
[2) Nota de Crédito
[3) Nota de Débite
[ Pagamento
[ Fecho de Documentos
v & Gestdode Obra
2 Ficheiro de Gestéo de Obra
£5] Movimentos de Gestio de Obra
[E] Documentos de Gestio de Obra

admin | colibri (H2) | PRO (TECNICA) | Windows 10 | 08 set 2025 - 17:19 ®IMofosM |
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Criacao de Utilizador

O Projeto Colibri permite a criagdo de varios utilizadores. Desta forma, pode controlar as
permissdes dos restantes utilizadores e ter um registo de quem cria cada documento.

Para criar um novo utilizador, va a "Tabelas > Utilizadores" e clique em "Novo Registo".

A janela que ird aparecer permite-lhe configurar todos os dados do novo utilizador.

Ltilizadores

Geral  Permissées Logs

Utilizador | user

MNome | Utilizador |

Email | |

Password | sasanenn |

Passwaord || |

Tipe |Mormal

Estado | Activo  w

Gravar (F4) Sair (Esc)

13
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Criar novo Cliente /Fornecedor

Para abrir uma nova ficha de cliente, faca duplo clique em "Ficheiro de Clientes" na Vista do
Menu Principal. De seguida, clique em "Novo Registo" no canto superior direito (ou utilize a
tecla de atalho F2).

Cépia Licenciada - P

Ficheiro  Servicos  Ambiente

Bxew i DR
o8 Menu
v [ artigos A
[ Ficheiro de Artigos
C8 Movimentos de Artigos
[l pocumentos de Artigos
[2) Entrada em Armazém Niméro
[3) Ssida de Armazém 0
[3 Transferéncia de Armazém
Clientes
2 Ficheiro de Clientes

] Movimentos de Clientes

Documentos de Clientes

[ encomenda

[ Factura

[ Factura de Exportacio

[ Factura-Recibo

[3) Guia de Devolugio

[3) Guia de Remessa

[A Guia de Transporte

[ Langamento a Credito

[ Langamento a Debita

[2) Nota de Crédito

[2) Motz de Débito

[ Recibe

[3) Fecho de Documentos.
~ BB Fomecedores

G Ficheiro de Fornecedores

= PP

Ajucla

o = = £ @ Colibri
2EAREREE >aABEEB

= B[ Informagio | & Ficheiro de Clientes 3
Tipo (Igual ‘CL), Estado (Diferente 'Inactivo’)

D &
<[ ﬁNc‘.cREg\ztc(FE]

Método Pagamento Vendedor  Moe... Pregario Saldo Real
CONSUMIDOR FINAL 100 101 001 EUR 001 0,00

[ 401 - Pesquisa geral Bk~ [ [ 501 - Listagem de Saldos | Ble [ 501 Listagem de saldos

Nome Condigdo Pagamento

Do

Nimero ~ | Igual ~|[E

lla]le

o1 admin | colibri (H2) | PRO (TECNICA) | Windows 10 | 08 set 2025 - 17:22 292M of 923M o

Na Vista de Registo de Clientes, preencha os dados do seu cliente. Note que todos os campos
assinalados a vermelho sao de preenchimento obrigatério.

ia Licenciada - P

Ficheiro  Servicos Ambiente Ajuda
BXxsmv il BERREE 28R SERBREEEG o e
%8 Menu = O |[@ Informagio | 2 Ficheiro de Clientes | [] Registo de Clientes &3 =8
v [ artigos A @
[ Ficheiro de Artigos
€8 Movimentes de Artigos -
Dn(umentnsdEArflgns o |
[ Entrada em Armazém
[ Seida de Armazém
) Transteréncia de Armazem Geral  Moradas Contactos Financeira Impostos Crédito Diversos Adicionais Observagbes Acumulados
v & Clie
2, Ficheiro de Clientes
=] Movimentos de Clientes B Marada
[E Documentos de Clientes
[2) Encomenda Cédigo Postal | 0000-000 | [ Desconhecido
B Facturs . Pais [T+ Portugal -]
[ Factura de Exportagio
B Fectura-Recibo o NIF | [ 999990990 ]
[2) Guia de Devolugio Zona | I
[3 Guia de Remessa
D Guia de Transporte Grupo
[2) Langamento a Crédito Familia
[ Langamento a Débita
[2 Nota de Crédito
[ Nots de Debito
[ Recibo
[3) Fecho de Documentos.
v G s
G Ficheiro de Fomecedores
= ar. v
1 admin | colibri (H2) | PRO (TECNICA) | Windows 10 | 08 set 2025 - 17:24 435M of 922M fii}

Quando terminar, clique no icone da disquete no canto superior direito para guardar as

alteragGes (ou utilize a tecla de atalho F4). Desta forma, o seu novo cliente ficara disponivel em
"Ficheiro de Clientes".

14
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Relativamente aos Cédigos Postais, se o cddigo ja existir na base de dados, a localidade é inserida
automaticamente. Caso contrario, ao preenché-lo no registo do cliente, ele é adicionado de
forma automatica a BD.

No separador "Financeira", pode definir as predefinicdes do cliente, como as condicdes e

método de pagamento, a moeda, precgarios, entre outros.

Ficheiro  Servicos  Ambiente  Ajuda
% B ERRERE 2EBRREBRB SRR B
BXemw 0 [@es & E bb &=
o8 Menu = B |[ () informacao | & Ficheiro de Clientes | [) Registo de Clientes &3 =g
v [ artigos A m
[ Ficheiro de Artigos
[l pocumentos de Artigos =
Nome | Cliente Teste |
[2) Entrada em Armazém
[2) Saida de Armazém -
. ) Geral  Moradas Contactos | Financeira | Impostos Crédite Diversos Adicionais Observagdes Acumulados
[ Transferencia de Armazém 3
v a es Vendedor | 001 - N/Empresa ~
2, Ficheiro de Clientes
= A Condigie Pagamento | 100 - Pronto pagamento -
] Movimentos de Clientes
Documentos de Clientes Métode Pagamento | 101 - Dinheiro ~
[ encomenda Moeda | EUR-Euro
3 Factura Tipo de Prego | Prego do Artigo ~
[ Factura de Exportacio
001 - Prego 1
[ Guia de Devolugio %Desconto Factura
[ GuiadeRemessa %Desconto Recibo
[A Guia de Transporte
[ Langamento a Credito
[ Langamento a Debita
[2) Nota de Crédito
[2) Motz de Débito
[ Recibe
[3) Fecho de Documentos.
~ B For ores
G Ficheiro de Fornecedores
[ IS ¥
o1 admin | colibri (H2) | PRO (TECNICA) | Windows 10 | 08 set 2025 - 17:24 ampfom I

No separador "Impostos", pode definir o regime de IVA do cliente, a respetiva taxa e a sua

isencdo, se aplicavel.

ia Licenciada

Ficheiro  Servicos Ambiente Ajuda

Bg@mMEO DERRER 228226600 2R B

8 Menu = O |[@ Informagio | 2 Ficheiro de Clientes | [ Registo de Clientes &3 =0

v [ artigos A m

[ Ficheiro de Artigos

Documentos de Artigos

Nome [ Cliente Teste |

[ Entrada em Armazém
[ saida de Armazém

N N Geral  Moradas Contactos Financeira {Impostos! Crédite Diversos Adicionais Observagdes Acumulados
Transferéncia de Armazém

Retengio NioSujeite  ~

Ficheiro de Clientes
Regime VA | Geral

DG D@0 E @ e

Movimentos de Clientes
Documentos de Clientes Tipo VA [Sibaol
Encomenda Taxa A | 23 - IVA-Taxa normal
Factura Isengao IVA | MO - Nao isento
Factura de Exportacio
Factura-Recibo

Guia de Devolugio
Guia de Remessa
Guia de Transporte
Lancamento 3 Crédito
Lancamento a Débita
Nota de Crédito

Nota de Débito
Recibo

Fecho de Documentos.

<
bl

ores

Ficheiro de Fornecederes

1y

o1 admin | colibri (H2) | PRO (TECNICA) | Windows 10 | 08 set 2025 - 17:24 assMpfosM |0
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Também pode inserir as informagées bancarias do cliente, assim como o seu limite de crédito.
Se o crédito de um cliente exceder o limite, o Projeto Colibri ird alertd-lo no momento da
emissao de um documento de facturacao.

ia Licenciada

Ficheiro  Servicos Ambiente Ajuda

Bg@mMEO DERRER 228226600 2R B

8 Menu = O |[@ Informagio | 2 Ficheiro de Clientes | [ Registo de Clientes &3 =0

v [ artigos " m
[ Ficheiro de Artigos
¢ Movimentos de Artigos -

Documentos de Artigos
[ Entrada em Armazém
[ saida de Armazém
[D Transferéncia de Armazém
Clientes Limite crédito
&, Ficheiro de Clientes
5] Movimentos de Clientes
[E Documentos de Clientes
[ Encomenda
A Factura
[ Factura de Exportagio
[ Facturs-Recibo
[3) Guia de Devolugio
[3 Guia de Remessa
[ Guia de Transporte
[3) Langamento a Crédite
[ Lancamento a Débita
[2 Nota de Crédito
[ Nots de Debito
3 Recibo
[3) Fecho de Documentos.
v B For
b Ficheiro de Fomecedores
[ IS v

Nome [ Cliente Teste |

Geral  Moradas Contactos Financeira Impostos ; Crédite | Diversos Adicionais Observagdes Acumulados

De

Nome Banco |

IBAN |

ores

o1 admin | colibri (H2) | PRO (TECNICA) | Windows 10 | 08 set 2025 - 17:25 assMpfosM |0

Se pretender visualizar os movimentos do cliente, aceda ao separador "Movimentos", onde
também terad a possibilidade de imprimir os respetivos mapas.

ia Licenciada

Ficheiro Servicos Ambiente Ajuda

BX@&E a0 HecalRRR 2@83R2EEE aBRB

P8 Menu = O |[ (@) Informagao | & Ficheiro de Clientes | [] Registo de Clientes 2 =8
~ [3 Anigos ” % 0 r:’
[ Ficheiro de Artigos G L < 2

D tos de Arti
[E] Documentos de Artigos Nome [[Chente Terte |

Colibri

Entrada em Armazém

B
[3) saida de Armazém
B

o

Geral  Moradas Contactos Financeira Impostos Crédite Diversos Adicionais Observacies Acumulados Artigos Movimentos

601 - Extracto de Conta - Complete  ~ Blle

=] Movimentos de Clientes Data Criacio Chave Tipe Documento - Descrigio Tetal Bruto Valor Pendente Data Vencimento

Transferéncia de Armazém

D

Ficheiro de Clientes

Documentos de Clientes
Encomenda

Factura

Factura de Exportagde
Factura-Recibo

Guia de Devolugio
Guia de Remessa
Guia de Transporte
Langamento a Crédite
Langamento a Débito
Nota de Crédito

Nota de Débito
Recibo

Fecho de Documentos

! (7 ) ) ) [ [ ([ [ () 6 0 0 @ @ e

<
Al

ores

Ficheiro de Fornecedores
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O NIF valida o nimero e faz uma comunicacdo externa de dados que permite carregar as

informacdes de uma empresa para o Colibri através do NIF, se disponivel.

Ficheiro Servicos Ambiente Ajuda

P8 Menu

ia Licenciada

= O |[ (@) Informagao | & Ficheiro de Clientes | [] Registo de Clientes 2

v [ Artigos

[ Ficheiro de artigos

@8 Movimentos de Artigos
Documentos de Artigos
Entrada em Armazém
Saida de Armazém

Transferéncia de Armazém

<
De

[e 2 MEEE

Ficheiro de Clientes

=] Movimentos de Clientes

Documentos de Clientes
Encomenda

Factura

Factura de Exportagde
Factura-Recibo

Guia de Devolugio
Guia de Remessa
Guia de Transporte
Langamento a Crédite
Langamento a Débito
Nota de Crédito

Nota de Débito
Recibo

Fecho de Documentos

ecedores

<
Al
iy ey el ) e el e e e e e e e

Ficheiro de Fornecedores

~

Bg@e i OERRARE 280000 aABRBB

Nome [ [Cliente Teste

X C

Geral  Moradas Contactos Financeira Impostos Crédite Diversos Adicionais  Observagdes Acumulados Artiges  Movimentos

5 Morada

Cédigo Postal | 000-000

| [Desconhecido

Pais | PT- Portugal

===

Consultar NIF

Grupo | 10- Indefinido
Familia | 1001 - Indefinida

admin | colibri (H2)

PRO (TECNICA) | Windows 10 08 set 2025 - 17:25

131M of 1011M

o

A opgdo "Trajeto", disponivel apenas na versao Profissional, mostra o percurso desde a sua

empresa até a morada do cliente.

Ficheiro  Servicos  Ambiente  Ajuda

o8 Menu

B EO OERRB

= B |[ @) informagao | & Ficheiro de Clientes | [ Registo de Clientes &3

v [ artigos

[ Ficheiro de Artigos

C8 Movimentos de Artigos
Documentos de Artigos
Entrada em Armazém
Saida de Armazém

Transferéncia de Armazém

b 2 MEHLE

Ficheiro de Clientes

=] Movimentes de Clientes

Documentos de Clientes
Encomenda

Factura

Factura de Exportagie
Factura-Recibo

Guia de Devolugdo
Guia de Remessa
Guia de Transporte
Lanamento a Crédit
Langamento a Débito
Nota de Crédito

Nota de Debito
Recibo

Fecho de Documentos

res

Ficheiro de Fornecedares

fn e ] e e el e Y] e e el e P e |

A

2ERRBEE >E8R2EB

Nome | Cliente Teste

B x C

{Geral | Moradas Contactos Financeira Impostos Crédito Diversos Adicionais Observacses Acumulados Artigos Movimentos

[Mostrar Trajecto

Avenida da Liberdade, Lisboa

Cédigo Postal | 000-000

| [Desconhecido

Pais | PT-Partugal

b NIF | [ 999390990

Zona |

Grupo | 10~ Indefinido
Familia | 1001 - Indefinida

admin | colibri (H2)

PRO (TECNICA) | Windows 10 | 08 set 2025 - 17:26

138M of 1011M

i}
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Criacao de Artigos

Para abrir um novo artigo, faca duplo cliqgue em "Ficheiro de Artigos" na Vista do Menu
Principal. De seguida, clique em "Novo Registo" no canto superior direito (ou utilize a tecla de
atalho F2).

No ecrd de Registo de Artigos, preencha as informagoes do artigo, tendo em atencdo que os
campos assinalados a vermelho sao de preenchimento obrigatdrio. Pode registar uma grande
variedade de informacgdes sobre o seu produto e também obter informacgdes de stock na ficha
do mesmo.

Pode escolher o tipo de artigo (Produto, Servico ou Imposto), definir a sua retencdo (se
aplicavel), tipo de custo, gestdo de stock, familias e grupos, entre muitas outras opgoes.

olibri 16.1.2 DESKTOP | Copia Licenciada - Projecto Colibri

Ficheiro Servicos Ambiente  Ajuda

BX@&m a0 MCERRR 2@8R2EEE BB B e
O Menu = O |[ @) Informagao | [} Ficheiro de Artigos | [) Registo de Artigos &3 =8
v [ artigos -
™ ::helro de Artigos @
B Movimentos de Artigos codigo [01

[E] Documentos de Artiges
[ Entrada em Amazém

[3) saida de Armazém

[3) Transferéncia de Armazém
Clientes

Descrigio | Artigo de Teste |

{Geral " Unidades Precos Composisée Diversos Adicionsis Imagem  Observacdes  Acumulados

De

Tipo |Produte v
2 Ficheiro de Clientes

- Categoria | Mercadorias v
£Z] Movimentos de Clientes

[E] Documentos de Clientes Retengdo | 01- Isento

[ Encomenda Tipo de Custo | Acumulado +

[ Fectura Stock Minimo 0,000

[ Factura de Exportagio

TaxalVA [ 23- VA-Taa normal
[A Facturs-Recibo

2 Guia de Devolugio Isengao IVA | MO - Nio isento ”
3 Guia de Remessa Grupo | 00- Indefinido
[2) 6uia deTansporte Famfia | 0001 - Indefinida

[3 Langamento a Crédito
[ Lengamento 2 Débite
[3) Nota de Crédit
[ Nota de Debito

[ Recibo

[ Fecho de Documentos.
v B Fonecedores
[ Ficheiro de Fornecedores
[ IS hd
5 o admin | colibri (H2) | PRO (TECNICA) | Windows 10 | 08 set 2025 - 17:27 wmMofionm |0

Depois de preencher toda a informacgao, clique em "Gravar Registo" no canto superior direito
(ou utilize a tecla de atalho F4). Desta forma, o seu novo artigo ficara disponivel em "Ficheiro de
Artigos".

Na versdao Profissional, é possivel selecionar mais do que uma unidade por produto, ter
diferentes precarios, inserir imagens e informacées extra do produto, e verificar as existéncias
e acumulados.
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cheiro  Servigos

—
[

BXem gl
Ly} Menu

v [ artigos

[ Ficheiro de Artigos

Movimentos de Artigos
[E] Documentos de Artiges

B entra
(D) saida de Armazém

[ Transferéncia de Armazém

Ambiente  Ajuda

m Armazém

o
v &

Clientes

&, Ficheiro de Clientes

&) Movimentos de Clientes
[E Documentos de Clientes
@ Encomenda

3 Factur

B Factura de Exportagio
@ Factura-Recibo

[ Guia de Devolugio

3 Guis deRemessa

D Guia de Transporte

[ Langamento a Crédito
[ Langamento a Débita
@ Mota de Crédito

[ Mota de Débito

3 Recibo

[® Fecho de Documentes
v b Fomecedores

G Ficheiro de Fomecedores

= aor

EccaRPRBE &8

= B1)[(@) Informagao | [® Ficheiro de Artigos

ERERE HEARRRB

[) Registo de Artigos &2

5 |8 Colibri

=0

"o

~
BCUl <« >
Cédigo | 01
Descrigio | |Artigo de Teste |
Geral  Unidades Pregos Composigio Diversos Adicionais Imagem Observagd lados  Existéncias
Linha Unidade Factor Cédigo Barras Peso
1 UN 1,000 0,000
2 MT 1,000 0,000
v
admin | colibri (H2) | PRO (TECNICA) | Windows 10 | 08 set 2025 - 17:28 450Mof 1011M  [[D

Uma das funcionalidades é a possibilidade de ter artigos compostos.

nciada - Pr

Ficheiro Servicos Ambiente Ajuda

Bg@e i OERRARE 280000 aABRBB

@@ Colibri

P8 Menu

=8

v [ Artigos
[ Ficheiro de Artigos
@8 Movimentos de Artigos
[E] Documentos de Artiges
[3 Entrada em Armazém
[3) saida de Armazém
Transferéncia de Armazém
v & Clientes
Ficheiro de Clientes

Movimentos de Clientes

Documentos de Clientes
Encomenda

Factura

Factura de Exportagde
Factura-Recibo

7 7 [ () @ & o

Guia de Devolugio
Guia de Remessa

Guia de Transporte
Langamento 3 Crédite
Langamento a Débito
Nota de Crédito

Nota de Débito

Recibo

Fecho de Documentos
v B Fomnecedores

s Ficheiro de Fornecedores
L= IV

I [0 @) ) [0 [ [ [

~

@) Informago ﬂEI Ficheiro de Artigos (D *Registo de Artigos 13

=8

RCUO<¢ >

Codigo |01

Descrigio | Artigo de Teste

Geral  Unidades Pregos

+ L X C

Composigio

Diversos Adicionais Imagem  Observacdes Acumulados  Existéncias

Movimentos

linha  Componente
1 02
2 03

uM
un
UN

Descricia
Composigio 1

Composiio 2

Quantidade
1,000
1,000

Preco Custo
2,000000
4,000000

‘ admin ‘ colibri (H2) | PRO (TECNICA) | Windowﬂ()‘ O8set2005- 1729 | | 1Mot i0zm [T
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Também pode consultar os movimentos na ficha do artigo. Para isso, basta clicar no separador

"Movimento", onde também pode imprimir a listagem dos mesmos.

Ficheiro Servicos Ambients  Ajuda

B il OERREE 2@8RRREE SERREE

O3 Menu = O Informagao | [ Ficheiro de Artigos | [) *Registe de Artiges & =8
~ [ artigos ~
[@ Ficheiro de Artigos c e %
CB Movimentos de Artigos Cédigo \01
[E] Documentos de Artigos
[2) Entrada em Armazém
[ Saida de Armazém
[ Transferéncia de Armazém

Descrigio [ Artigo de Teste

Geral  Unidedes Preges Composigo Diversos Adicionais Imagem  Observagdes Acumulados Existéncias Mevimentes

\zm - Extracto de Artigos V‘ EIE

& Ficheire de Clientes

] Movimentos de Clientes Dats Documento Chave Tipo Decumento - Descrigio Entidade Quantidade  Valor Liquido

Documentos de Clientes

[3) Encomenda

[ Factura

[ Factura de Expartacio

[ Factura-Recibo

[ Guia de Devolugio

[2) Guia de Remessa

[ Guia de Transporte

[3) Langamento 2 Crédito

[ Langamento 2 Débito

[3) Mota de Crédito

[3) Mota de Débito

[ Recibo

[ Fecho de Documentos
v &b Forn

3 Ficheiro de Farnecedores

[ I hd

= 0 admin | colibri (H2) | PRO (TECNICA) | Windows 10 | 08 set 2025 - 17:29 118Mof1020M @

ores

Podera analisar os acumulados dos artigos, o que Ihe dara informacgbes sobre as entradas e

saidas, bem como os precos de compra e de venda.

Ficheiro Servicos Ambiente  Ajuda

Bg@e il DERRARE 28000 0E a@BRBB

O Menu = O |[ @) Informagao | [} Ficheiro de Artigos | [) *Registo de Artigos £3 =8
v [ artigos -
[ Ficheiro de Artigos c e 9
8 Movimentos de Artigos
[E] Documentos de Artiges
[ Entrada em Amazém
[3) saida de Armazém

[3) Transferéncia de Armazém

Codigo |01

Descrigio | Artigo de Teste

Geral  Unidades Pregos Composicio Diversos Adicionais Imagem Observagdes Acumulados  Existénciss Movimentos

v S Saidas
o
% Ficheiro de Clientes Entrades
£l Movimentos de Clientes
Stock Real
[E] Documentos de Clientes.
[ Encomends Stock Exterior
[3) Factura Stock Encomendado

[ Factura de Exportagio Stock Reservado
[A Facturs-Recibo
[ Guia de Devolugio
[ Guia de Remessa
[2) Guia de Transporte
[2 Lencamento = Crédite Prego Custo Médio 0,000000
[ Lengamento 2 Débite
[3) Nota de Crédit
[ Nota de Debito
[ Recibo
[ Fecho de Documentos.

v B Fonecedores
[ Ficheiro de Fornecedores
[ IS hd

C admin | colibri (H2) | PRO (TECNICA) | Windows 10 08 set 2025 - 17:29 118M of 1020M [ii}

Stock Previste
Ultimo Prege Custa 0,000000
Ultimo Prego Venda 0,000000
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Criacao de um cambio

Caso pretenda efetuar um cambio numa determinada factura de cliente, por exemplo, de EUR
para GBP, na criacao do cliente deve definir o tipo de moeda a que ele esta sujeito.

[ Ficheiro de Artigos
8 Movimentos de Artigos
Documentos de Artigos
[ entrada em Armazém
[ Saida de Armazém
[3) Transferéncia de Armazém
Clientes
2 Ficheiro de Clientes
5] Movimentos de Clientes
Documentos de Clientes
[ Encomenda
R Facturs
[ Factura de Exportacio
[3 Factura-Recibe
[ Guia de Devolugio
[3) Guia de Remessa
[ Guia de Transporte
[ Langamento a Crédita
[A Lancamento a Débito
[D Mots de Crédito
[3) Nots de Débito
3 Recibo
[3) Feche de Documentos.
v G Fomecedores
G Ficheiro de Fornecedores

[ IS

Do

oo

Ficheiro  Servicos Ambiente  Ajuda

B@ew i) DERRAR 2EARRRE EARRBRB e

8 Menu = O |[ @) Informagso | [ Ficheiro de Attigos | & Ficheiro de Clientes | [%) Registo de Clientes &3 =0
v [ Artigos A X C &~ >

Nome [ Cliente Teste |

Geral  Moradas Contactos Financeira |mpostos Crédito Diversos Adicionais ObservagBes Acumulados Artigos Movimentos

Vendedor
Condigio Pagamento
Método Pagamento
GEP - Great Britain Pound
precaro
SDesconto Factura
Desconto Recibo

Tipo de Prego

admin | colibri (H2) | PRO (TECNICA) | Windows 10 | 08 set 2025 - 17:33 182Mof 1079 [

Apds isto, é necessdrio definir a taxa de cambio para a moeda em questdo. Para tal, aceda a
"Tabelas > Moedas (ISO 4217)", selecione a moeda, definindo os campos solicitados (neste

caso, "Libra/Libras" e "Céntimo/Céntimos").

Tabelas

Unidades de Medida
Grupos
Familias
Precarios
Tarmanhaos
Cores

w Entidades
Condigdes de Pagamento
Métodos de Pagamento
Condigdes de Entrega
Métodos de Transporte
Tipos de Morada
Codigos Postais
Paizes (150 3166-1)
Grupos
Familias

v Empresa
Armazéns
Vendedores
Viaturas

v Bancos
Contas Bancarias
Tipos de Movimento
Moedas (IS0 4217)

~ | Moedas (ISO 4217)

DEDO

Cédigo  Descrigdo
EUR

Cambios - Data

Euro 08-05-2025

| GBP Great Britain Pound 08-09-2025

v Cadigo ~

lal|le

OK Cancelar
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Na sec¢do "Cambios", especifique o valor do cambio.

Maoedas
Geral Cambios
Data Valor (1 Eura)
:09-09-2025 1,450000
0B3-09-2025 1,000000

Gravar (F4) Sair (Esc)

De seguida, para mostrar o valor do cdmbio no/s documento/s, é necessario editar o layout do
documento pretendido. Vamos utilizar a Factura como exemplo. Aceda a "Tabelas > Layouts >
Factura" e faca duplo clique. Na primeira coluna (esquerda), procure por "Preco Cambio" e
clique na seta verde para o mover para a coluna da direita. Se desejar, pode mover o campo
para cima.

Layouts

Cédigo | 801

Descrigdo | Factura

Tabela Documentos de Entidades-Linhas

Campos

Linha ~ Artigo

Data Documento Descricdo
Factor Umn
Armazém Cuantidade

Tamanho Preco Venda
Cor ﬁm

Mdmero Série %Descl
Prego Custa(®) ‘é VA
Preco o/IVA lsencdo
Preco Liquido(®)
Valor lliquido
lliquideo ¢/ IVA

Valor Pagar(™) \"-
%Desc2

%eDescl+2(%)

Valor Desconto

Valor VA

Valer Liquido

Valor Produtos v

+

Gravar (F4) Sair (Esc)
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Desta forma, sempre que criar uma factura, o campo "Prego Cambio" ird aparecer.

PROJECTO

colibri

Sempre que emitir uma factura para um cliente cuja moeda seja GBP, a conversao para a sua
moeda ird ser feita automaticamente no "Total a Pagar".

ia Licenciada

Ficheiro  Servigos  Ambiente  Ajuda

P8 Menu

B@ev il OERRAR 28RRRE ERRBB

= 8| Informago | [® Ficheiro de Artiges | & Ficheire de Clientes | [2) *Factura de Clientes &3

~ [ artigos
[ Ficheiro de Artigos
C8 Movimentos de Artigos
[E] Documentos de Artiges
[3) Entrada em Armazém
3 Saida de Armazém
[3) Transferéncia de Armazém
v 2 Clent

D

Ficheiro de Clientes

=] Movimentos de Clientes
Documentos de Clientes
Encomenda

Factura

Factura de Exportagio
Factura-Recibo

Guia de Devolugio

Guia de Remessa

Guia de Transporte
Langamento = Crédito
Lengamento a Débito
Nota de Crédito

Nota de Débito

Recibo

Fecho de Documentos

<
g
1 00D M @ 6 60 & i e

ores

Ficheiro de Fomecedores

a

X
5

NORMAL

Série

Nimero Auir ||
Data Auiliar
CédigoDocumento ||

Linhas  Totais

D RU0O0OES

Colibri

« >

=0

Mome | Cliente Teste

Morada

Cédigo Postal | 0000-000 | [ Desconnecido

NIF | 999999990

VA Pagamento Expedicio Diversos Adicionais Observaes Entregas Comunicagio Movimentos Devolugdes

“[v|[&][o][Ads

+ L X ML @llmrpesqu\sagara\

Artigo Descricio UM Quantidsde  Prego Venda Prego Cambio %Des|
ol Artigo de Teste UN 1,000 10,000000 14,500000 00
< >
Total 17,34 || Y

admin | colibri (H2) | PRO (TECNICA) | Windows 10 | 08 set 2025 - 17:37 3uMof1089M |
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Criacao de Documentos

No Colibri, também pode adicionar documentos além dos ja existentes. Para tal, va a "Tabelas
> Documentos” e clique em "Novo Registo".

Se preferir, pode duplicar as definicdes de um documento existente. Para isso, clique em
"Duplicar Registo", por exemplo, a "Encomenda".

Depois, basta configurar o documento como desejar.

Documentos

Geral  Emissdo Email Regras Valores Séries

Cédige | COR

Descrigdo | Orgamento |

Titulo | |

Estado |Active

Tabela |Documentos de Entidades

Tipo de Entidade | CL - Clientes v|

Tipo de documento | Facturagao w

Docurmento SAFT | Orgamento ~

802 - Recibo
203 - Langamento
851 - Factura ¢/IVA

Layout

Gravar (F4) Sair (Esc)

NOTA: Esta funcionalidade esta disponivel apenas para a licenca PRO.
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Emissao de Factura

Na Vista do Menu Principal, faca duplo clique no documento que deseja emitir. Por exemplo,
para emitir uma Factura:

Licenciada

Ficheiro Servigos Ambiente  Ajuda

Ba@:EEO HCERRAR 22PEEE aBBRB e

= B1)[(©) Informago | & Ficheiro de Clientes | [®] Ficheiro de Artigos £ =0
~ | Estado (Diferente 'Inactivo’) D

[ Ficheiro de Artigos
8 Movimentos de Artigos
[E) Documentos de Artigos
[ Entrada em Armazém 101 - Listagem de existéncias v ®m
[ saida de Armazém =

Cédigo Data Criagdo Descrigio Tipo Unidades - Unidade
Clentes o 08-09-2025 Artigo de Teste Produto UN
2, Ficheiro de Clientes 02 08-09-2025 Composigio 1 Produto UN

0 08-09-2025 Composigio 2 Produto UN

101 - Pesquisa geral v| v ‘10!—\nveminansnmativa de Custo v‘ B8lle

@ Tansferéncia de Armazém

Do

B Movimentos de Clientes
[E Documentos de Clientes
@ encomenda

@ Factura

(D Factura de Exportagio
B Factura-Recibo

@ Guia de Devolugio

[ Guia de Remessa

D Guia de Transporte

D Lancaments a Crédite
@ Langamento a Débito
@ Nota de Crédite

[® mota de Debito

@ orgamento

3 Recibo

< >
[® Fecho de Documentos

Codigo ~ Contendo ~ lalle

=]

admin  colibri (H2) | PRO (TECNICA) | Windows 10 | 08 set 2025 - 17:40 623M of 1135M

Com o campo "Numero" selecionado, insira o nimero do cliente que quer facturar. Caso ndo
saiba o niumero, pressione a Barra de Espagos para abrir a tabela de clientes, selecione-o e
pressione a Barra de Espagos novamente para seleciona-lo.

ia Licenciada

Ficheiro  Servicos Ambiente Ajuda

BgsvE RO MCCERRAR 2QFLRDER >3 RRBRD i 8 o

%8 Menu = O|(@ Informagio | 2 Ficheiro de Clientes | [ Ficheiro de Artigos | [2] Factura de Clientes &3 =8

TOL 3 D 00O <>
[ Ficheiro de Artigos
B Movimentos de Artigos Qe | ]
ntidade

Documentos de Artigas )
[3) Entrada em Armazém womeo [V Nome | |
B Saida de Armazém Nomero Ausifier ||

[ Transferencia de Armazém Data Criagio Morada
e Data Auliar Cédigo Postal | T ]
&, Ficheiro de Clientes Codigo Documento I:l " ‘

£ Movimentos de Clientes
[E Documentos de Clientes

De

) Encomends Linhas Totais VA Pagamento Expedicio Diversos Adicionais Observagdes Entregas C 5 Devolugbes

3 Factura 201 - Pesquisa geral

[ Factura de Exportagio

B Factura-Recibo Attigo Descrigio UM Quantidade  Preco Venda Prego Cambio 9Des|

[2) Guia de Devolugio
[3 Guia de Remessa

[ Guia de Transporte
[3) Langamento a Crédite
[ Langamento a Débita
[2 Nota de Crédito

[ Nots de Debito

[2) orgamento

[3 Recibo < >
[3) Fecho de Documentos.

Total 0,00 [ EUR - Euro v
v Gb Fomecedores
Mo Caor Y
5] Entidade invilido admin | colibri (H2) | PRO (TECNICA) | Windows 10 | 08 set 2025 - 17:39 62IMef1135M [

Agora, pressione a tecla ENTER para confirmar o cliente.
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Com a sec¢do das Linhas do Documento selecionada, utilize o mesmo procedimento para
inserir o artigo. Pode inserir o cédigo do artigo e pressionar ENTER, ou pressionar a Barra de
Espagos para abrir a tabela de artigos, selecionar o que deseja e seleciona-lo para o
documento com a Barra de Espacos.

o Colibri 16.1.2 DESKTOP | Cépia Licenciada - Prajecto Colibri

Ficheiro  Servicos  Ambiente  Ajuda

BX@:mMEO DCCERRR 228REEE aBRRB e

o8 Menu = B |[ @) informacao | & Ficheiro de Clientes | [®] Ficheiro de Artigos | [2) *Factura de Clientes &3 =g

v O e 2] o D EO0OES <=

[ Ficheiro de Artigos

-
€8 Movimentos de Artigos sarie [CAZID - e
[l pocumentos de Artigos __
[2) Entrada em Armazém
[ saida de Armazém Niimero Auxiliar

[2) Transferéncia de Armazém Data Criagdo | 08-09-2025 Morada
CDHE"'E: . ey (Kbl Cédigo Postal | 0000-000 | [Desconhecido |

5] Movimentos de Clientes
Documentos de Clientes
D Encomends Linhas  Totais VA Pagamento Expedicio Diversos Adicionais Observagdes Entregas Comunicagio Movimentos Devolugdes

R R Al e

[ Factura-Recibo

[3) Guia de Devolugio

[3) Guia de Remessa

[A Guia de Transporte

[ Langamento a Credito

[ Langamento a Debita

[2) Nota de Crédito

[2) Motz de Débito

[3 Orgamente

[ Recibo < >

[3) Fecho de Documentos Tetal|
v Fornecedores

Cb Mhorieeciee o

Ho admin | colibri (H2) | PRO (TECNICA) | Windows 10 | 08 set 2025 - 17:41 131M of 1143M o

Nimero | 1 Nome | Cliente Teste |

|

Do

Artigo Descricia UM Quantidade  Prega Venda Preco Cambio %Des|
01 Atigo de Teste UN 1,000 10,000000 14,500000 0,00

17,84 [ GBP - Great Britain Pound

Para avancar entre colunas (como Unidade, Quantidade, Prego, %Desc, IVA, Isengdo), utilize a
tecla ENTER. Para adicionar novas linhas, utilize o icone + ou o atalho de teclado CTRL +
ENTER.
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Apds finalizar o documento, as operagdes sobre o mesmo encontram-se no canto superior
direito:

e Gravar Registo: para guardar o documento.
e Imprimir Relatério: para imprimir o documento.

e Emitir Relatério: para visualizar o documento em PDF.

> Colibri 16.1.2 DESKTOP | Copia Licenciada - Projecto Colibri

Ficheiro Servicos Ambiente Ajuda

BX@&mv il HcalRR 22826 aBRB

°8 Menu = 0 |[ @) Informagao | & Ficheiro de Clientes | (7] Ficheiro de Artigos | [2) *Factura de Clientes £3 =8

~ [ artigos A J||NORMAL D @ @ |:] "EII] <=2

[ Ficheiro de Artigos

-
[E] Documentos de Artiges
[ Entrada em Armazém
[3) saida de Armazém Hiimero Auxiliar
[ Transferéncia de Armazém Data Criagio | 08-09-2025 Morada
e Datauiiag| 05 09 2075 Codigo Postal | 0000-000 | [ Desconnecido ]

o
2 Ficheiro de Clientes .

Cédigo Documento
£2] Movimentos de Clientes NIF [ 999900990

[E] Documentos de Clientes.
B Encomenda linhas Totais VA Pagamento Expedicio Diversos Adicionais Observagdes Entregas Comunicagdo Movimentos Devolugdes

% ::::: R + |_> X ,I\ ¢ @ [ 201- Pesquisa geral vIIv e [ artigo
[A Facturs-Recibo

[ Guia de Devolugio
[ Guia de Remessa

[2) Guia de Transporte
[3) Langamento a Crédito
[3) Langamento a Débito
[3) Nota de Crédit

[ Mota de Debito

[A Orcamento

B Recibo < >
[ Fecho de Documentos Tot|

Nimero |1 Nome | Cliente Teste |

|

De

|

Artigo Descrigio UM Quentidade  Prego Venda Prego Cambio 9Des|
o Artigo de Teste UN 1,000 10,000000 14,500000 0,00

17,84 || GBP - Great Britein Pound

admin | colibri (H2) | PRO (TECNICA) | Windows 10 08 set 2025 - 17:41 132M of 1143M [i]

NOTA 1: Qualquer uma destas operac¢des gera o documento, o que significa que ndo
podera fazer mais alteragdes sobre o mesmo.

NOTA 2: As operagdes "Imprimir Relatorio"” e "Emitir Relatério" também guardam o
documento automaticamente.

NOTA 3: Por defeito, no caso da factura, o modelo utilizado é o "705 - Factura". Se
desejar utilizar um template diferente, aceda ao Ficheiro > Tabelas, escolha a opgao
"Documentos" e faca duplo clique em "Factura". Entre em "Emissao" e altere para o
template desejado.
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Emissao de Recibo

Agora que ja sabe como usar o documento Factura, vamos emitir um Recibo para liquidar esse
mesmo documento.

Na Vista do Menu Principal, faca duplo clique em "Recibo".

o Colibri 16.1.2 DESKTOP | Copia Licenciada - Projecto Colibri

Ficheiro  Servicos Ambiente Ajuda

Bzl DR 28RREE ERREDB

8 Menu = O |[@ Informagio | 2 Ficheiro de Clientes | [¥] Ficheiro de Artigos | [2) Recibo de Clientes &3 =0

@ o o ] EOoO0OES <=

[ Ficheiro de Artigos

B Movimentos de Artigos ) -

Documentos de Artigos Q

[ Entrada em Armazém

[ Ssida de Amazém Nimero Auxiliar

[2) Transferencia de Armazém Data Criagdo | 08-09-2025 Morada
e Laluny 00 09205 Cédigo Postal | 0000-000 | [ Desconhecido |

Cadigo Documento

Nimero |1 Nome | Cliente Teste |

HI

2, Ficheiro de Clientes
£ Movimentos de Clientes

[E] Documentos de Clientes
B Encomends Linhas Totsis Pagamento Diversos Adicionais Observages Entregas Comunicagio

[3) Factura 01 - Pes | El

- Pesquisa gera - -
[ Factura de Exportacin + I—) X N N7 @ Lo
[ Facturs-Recibo

|

NIF | 999999900

. . Aplicar Filtro
Data Documento Descrigio Iliquido ¢/IVA R — %Descl  Valor Desconto Valor |

Guia de Devoluga
[5) Gu de Devolugio 03-09-2025] Factura CFA 2025/1 12,300000 12,30 000 0000000 0,000(
[3 Guia de Remessa

[3) Guia de Transporte
[ Langamento a Crédite
[3) Lanamento a Débita
[ Nota de Credito

[ Nota de Debito

[ orgamento

[ Recibo a 5)
[2) Fecho de Documentos Total|

17,84 || GBP - Great Britein Pound

admin | colibri (H2) | PRO (TECNICA) | Windows 10 | 08 set 2025 - 17:42 113Mef 1180M |0

Chame o cliente usando o mesmo processo descrito na Factura e pressione ENTER. De seguida,
para carregar os documentos por liquidar, clique no icone do Funil na sec¢do das Linhas do
Documento para aplicar um filtro. Desta forma, irdo aparecer todos os documentos pendentes.

No final, pode gravar o Recibo através de uma das seguintes op¢des: "Gravar Registo",
"Imprimir Relatério" ou "Emitir Relatdrio".
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Emissao de Guias de Transporte

De acordo com o Decreto-Lei n.2 198/2012, a partir de 1 de julho de 2013, tornou-se obrigatdria
a comunicacao dos documentos de transporte a Autoridade Tributdria e Aduaneira. O objetivo
é permitir um controlo mais eficaz, evitando a alteragao ou ocultacdo destes documentos.

O Projeto Colibri permite a comunicacdo automatica dos DTs (Documentos de Transporte)
através do Web Service da AT.

A emissdo da guia de transporte é muito semelhante a emissdo de uma factura.

Colibri 16.1.2 DESKTOP | Copia Licenciada - P

Ficheiro Servicos Ambiente Ajuda

BgamEEO @HCERRR 22R2P0R 3IRRRB o [

°8 Menu = 0 || Informagio | & Ficheiro de Clientes | (7] Ficheiro de Artigos | [2) Recibo de Clientes | [2) *Guia de Tiansporte de Clientes £ =8

~ [ artigos A J||NORMAL D @ |D |:] 'EII] <=2

[ Ficheiro de Artigos
-

[E] Documentos de Artiges

[ Entrada em Armazém
[ Saida de Amazém Mimero Auxiliar
B Tansferéncia de Armazém Data Criagio | 08-09-2025 Mete
Clientes Data Auxiliar | 08-09-2025 Cédigo Postal | 0000-000
2 Ficheiro de Clientes

£Z] Movimentos de Clientes
[E] Documentos de Clientes. .
D Encomends linhas | Totais VA Pagamento Expedicio Diversos Adicionais Observagdes Comunicagdo Movimentos

% :z::: T + |_> X ,I\ ¢ ® [ 201- Pesquisa geral vIIv Gl [ artigo

[A Facturs-Recibo

[ Guia de Devolugio

[ Guia de Remessa

D Guia de Transporte

[3) Langamento a Crédito

[3) Langamento a Débito

[3) Nota de Crédit

[ Mota de Debito

[A Orcamento

B Recibo = 5y

[ Fecho de Documentos Tot|
v BB Fomece:

[ NSRS

=Ho admin | colibri (H2) | PRO (TECNICA) | Windows 10 | 08 set 2025 - 17:43 201M of 1180M o

Nimero |1 Nome | Cliente Teste |

|

De

| [ Desconhecido |

|

Cédigo Documento NIF [ 999999950

Artigo Descrigio UM Quentidade  Prego Venda Prego Cambio 9Des|
o Artigo de Teste UN 1,000 10,000000 14,500000 0,00

17,84 || GBP - Great Britein Pound

No entanto, devido a obrigatoriedade imposta pela AT, as empresas tém de comunicar os seus
documentos de transporte antes da carga sair. Para isso, o Projeto Colibri inclui um separador
"Comunicag¢ao", que mostra a informagao relativa ao envio para a AT.

Colibri 16.1.2 DESKTOP | Copia Licenciada - P

Ficheiro Servicos Ambiente Ajuda

BgamEEO @HCERRR 22R2P0R 3IRRRB o [

O Menu = 0 |[@) Informagéo | & Ficheiro de Clientes | (7] Ficheiro de Artigos | [2) Recibo de Clientes | [Z) *Guia de Tiansporte de Clientes £ =8

« [ 4o o] oree D ROOES <=

[ Ficheiro de Artigos

-
B Movimentos de Artigos s [CoT2005 w =
[E] Documentos de Artiges o ]
[ Entrada em Armazém
[3) saida de Armazém Hiimero Auxiliar

Nimero |1 Nome | Cliente Teste |

|

[3) Transferéncia de Armazém Data Criagio | 08-09-2025 Morada
v 2
&

Clientes Data Auxiliar | 08-09-2025 Codigo Postal | 0000-000
2 Ficheiro de Clientes
£Z] Movimentos de Clientes

[E] Documentos de Clientes.
[ Encomends Linhas Totais VA  Pagamento Expedicio Diversos Adicionais Observacdes Comunicaio Movimentos

[ Factura Estado Envio

[ Factura de Exportagio
[A Facturs-Recibo

[ Guia de Devolugio
[ Guia de Remessa

D Guia de Transporte
[3) Langamento a Crédito
[ Lengamento 2 Débite
[3) Nota de Crédit

[ Mota de Debito

[A Orcamento

B Recibo

[ Fecho de Documentos.

| [ Desconhecido |

|

Cédigo Documento NIF [ 999999950

NeRegisto Data Envio Hora Envio Resultado Mensagem

C admin | colibri (H2) | PRO (TECNICA) | Windows 10 | 08 set 2025 - 17:43 201M of 1180M [ii}
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No quadro de comunicagao, podera ver o Cédigo do Documento, o Estado do Envio (que estd
pendente por defeito e muda para "enviado" apds o envio), a Data, a Hora e o Resultado do
Envio, bem como a Mensagem de Envio.

Para que um Documento de Transporte seja comunicado, basta grava-lo. O Projeto Colibri envia
automaticamente todos os dados e, apds receber o Coédigo de Transporte, guarda-o no campo
"Cédigo Documento"” (localizado por baixo da informagdo das datas) para que possa ser
consultado ou arquivado.
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Fecho de documentos

A funcionalidade "Fecho de Documentos" serve para encerrar documentos que estao
pendentes e que o utilizador ja ndo pretende utilizar, como, por exemplo, uma Guia de
Transporte que ja ndo é necessdria.

Vamos ver como fechar o documento. Primeiro, abra o ecrd "Fecho de Documentos" e insira o
mesmo cliente ao qual o documento pendente pertence (neste caso, o Consumidor Final).

Em seguida, ird aparecer o icone para aplicar um filtro. Clique nele para carregar o documento
pendente do cliente em questao.

o Colibri 16.1.2 DESKTOP | Copia Licenciada - Projecto Colibri

Ficheiro  Servicos Ambiente Ajuda

Bg@mMEO DERRER 228226600 2R B e

8 Menu = O |[@ Informagio | 2 Ficheiro de Clientes | (7] Ficheiro de Artigos | [2) Recibo de Clientes | [2) Fecho de Decumentes de Clientes &3 =0

S - ~ | [NORMAL D ® |D |:| < >

[ Ficheiro de Artigos

.
8 Movimentos de Artigos Série [CXD 2025 Q Entidade

Documentos de Artigos
[ Entrada em Armazém
[ saida de Armazém Mimero Auxiliar

[2) Transferencia de Armazém Data Criagdo | 08-09-2025 Morada
2 lientes oo,
M Data Auslir | 08 092025 Cédigo Postal [ 0000-000 | [Desconhecida ]

Nimero |1 Nome | Cliente Teste |

HI

] Movimentos de Clientes
[E Documentos de Clientes

) Encomends Linhas Totsis VA Pagamento Expedicio Diversos Adicionais Observacdes Movimentos

3 Fecturs |ZD1-PEsqu\§a geral V‘ ) [ artigo

[ Factura de Exportacio + L) X N NE @ 4

B Focturs-Recibo Attige Descrigie [ Aplicarfiltro fijage  preco venda Prego Cambio %Desi

[5) Guia de Devolugio Guia de Transporte CGT2025/1 de 08-.. UN 0,000 0,000000 0,000000 0,00

[2) Guia deRemessa o1 Artigo de Teste UN 1,000 10,000000 0,000000 0,00

[ Guia de Transporte

[3) Langamento a Crédite

[ Lancamento a Débita

[2 Nota de Crédito

[ Nots de Debito

2 orgamento

[3 Recibo < >
geDocmentos Total 17,84 [ GBP - Great Britsin Pound

admin | colibri (H2) | PRO (TECNICA) | Windows 10 | 08 set 2025 - 17:44 3BMof1180M ([

A Guia de Transporte pendente do Consumidor Final sera entdo carregada. O passo seguinte é
"Gravar o registo".
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O Projeto Colibri permite carregar documentos como Guias de Transporte, Encomendas e
Orgamentos nas facturas.

Vamos usar uma Encomenda como exemplo. O utilizador pode langar a factura sobre essa
encomenda sem ter de inserir todos os artigos novamente.

Passos para a execugdo:

1. Abra o documento "Encomenda" e crie uma nova.

ia Licenciada

Ficheiro  Servicos Ambiente Ajuda

8 Menu

v [ artigos
[ Ficheiro de Artigos
B Movimentos de Artigos
Documentos de Artigos
[ Entrada em Armazém
[ saida de Armazém
[D Transferéncia de Armazém

v & Clientes

&, Ficheiro de Clientes

£5] Movimentos de Clientes
[E Documentos de Clientes
[ Encomenda

[ Factura

[ Factura de Exportagio
[ Facturs-Recibo

[3) Guia de Devolugio

[3 Guia de Remessa

[ Guia de Transporte

[3) Langamento a Crédite
[ Lancamento a Débita
[2 Nota de Crédito

[ Nots de Debito

2 orgamento

[3 Recibo

[3) Fecho de Documentos.

~

MNORMAL

Nomero Ausifier ||
Data Criagao

Cédigo Documento

|

Linhas  Totais

VA

D

B il BcERRR 28RREEE 3BREEDB

= O |[@ Informagio | 2 Ficheiro de Clientes | (7] Ficheiro de Artigos | [2) Recibo de Clientes | [2) *Fecho de Documentos de Cliente | [2) *Encomenda de Clientes &3

EO0OES

) mE Ino e

[ |8 Colibri
=0

<>

Nome | Cliente Teste

Morada

Cédigo Postal | 0000-000

| [ Desconhecido

NIF | 999999950

Pagamento Expedicio Diversos Adicionais Observacdes Comunicagio Movimentos

V‘ HIRER) [ artigo

+ L X ™ ®|ZD]-PEsquwsagara\

Atigo Descrigio UM Quantidede  Prego Venda Prego Cambio %Des|
[l Artigo de Teste U1, 60 16,000000 14,500000 5,00
< >
Total 17,84 || GBP - Great Britain Pound
admin | colibri (H2) | PRO (TECNICA) | Windows 10 | 08 set 2025 - 17:45 444M of 1180M @

2. Apds criar a encomenda, pode verificar que a quantidade encomendada se reflete na
alteragdo do stock em "Stock Encomendado”.

ia Licenciada

Ficheiro  Servigos  Ambiente  Ajuda

B@ev il OERRAR 28RRRE ERRBB

P8 Menu

~ [ artigos
[ Ficheiro de Artigos
g
<]
E

Movimentos de Artigos
Documentos de Artigos
Entrade em Armazém

Saida de Armazém

B
B
5]

Transferéncia de Armazém

9
=

=
[E Documentos de Clientes
@ Encomenda

3 Factura

[ Factura de Exportagie
[3) Factura-Recibe

[ Guia de Devolugio

[A Guia de Remessa

[ Guia de Transporte

[ Langamento s Crédito
[3) Langamento a Débito
[3) Nota de Crédito

[3) Mota de Débite

[3) Orgamento

[ Recibo

[ Fecho de Documentos

Ficheiro de Clientes

Movimentos de Clientes

a

= O|[(@) Informagao | & Ficheiro de Clientes | [ Ficheiro de Artigos £

Estado (Diferente ‘Inactivo’)

[ Recibo de Clientes | [3] *Fecho de Documentos de Cliente| 2] *Encomenda de Clientes

D

Colibri
=0

DO &

\ 101 - Pesquisa geral v| v B \ 101 - Inventario - Estimativa de Custo v‘ 2 c
[ 101 - Listagem de existencias ellm
Unidades - Unidade Stock Real Stock Exterior Stock Encomendado Stock Reservado Stock Previsto
[y 1000 9000 1000 0,000 5000
UN 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000
UN 0,000 0,000 0,000 0.000 0,000
< >
Codigo. ~||Contendo v | alle
admin | colibri (H2) | PRO (TECNICA) | Windows 10 | 08 set 2025 - 17:45 660Mof 1195M |
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3. Agora, para criar a factura sobre a Encomenda, vd ao documento e crie uma nova
"Factura".

4. Filtre os documentos para que a Encomenda aparega, seguindo os mesmos passos que
foram descritos na sec¢cao "Fecho de Documentos".

ia Licenciada

Ficheiro  Servigos  Ambiente  Ajuda

B@ev il OERRAR 2EARRRE EARRBB

98 Menu = B |[ () Informagso | & Ficheiro de Client | [ Ficheiro de Artigo | [2) Recibo de Clientes | [3) *Fecho de Docum | [2) *Encomenda de C | [2) Factura de Cliente £3 =8

O | ) EOOES <>

[ Ficheiro de Artigos
ntidade

[El Documentos de Artigos )
) Enteds e Avrmszem Namere Nome [ Clente Tete ]
B Seida de Amazém T
[ Transferéncia de Armazém Data Criagdo | 08-09-2025 Morada

Data Auxiliar | 08-09-2025 Cédigo Postal | 0000-000 | [ Desconnecido |
CodigoDocumento || NIF | 999999990

Colibri

Série

2, Ficheiro de Clientes

5] Movimentos de Clientes
[E pocumentos de Clientes
[2) Encomenda

B Facturs -
[ Facturs de Exportacie +LXMLO [201-Pesaua g

Linhas  Totais

VA Pagamento Expedicio Diversos Adicionais Observaes Entregas Comunicagio Movimentos Devolugdes

G [ [Atige

[2) Fectura-Recibo Artige Descrigio Aplicar Filtro igade  Prego Venda Preco Cambio %Des|
[2) Guia de Devolugéo CEN 20251 de 08-09-2025  UN__ 0,000, 0,000000 0000000 500

[ Guia de Remessa o1 Artigo de Teste TN ,000 10,000000 0,000000 0,00

[ Guia de Transporte

[ Langamento a Crédito

[3) Langamento a Débito

[3) Nota de Crédito

[2) Mota de Débito

[3) Orgamente

[ Recibo < >
B Fecho de Documentoz Total 17,84 GBP - Grest Britain Pound

admin | colibri (H2) | PRO (TECNICA) | Windows 10 | 08 set 2025 - 17:45 122M of 1192M o
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Utilizacao de Filtros

Na Vista do Menu Principal, faca duplo clique em "Movimento de Clientes". Este processo é
semelhante para outras entidades e artigos.

A vista ird mostrar todos os movimentos de todos os clientes. Para comecar a usar os filtros,
pode escolher um dos filtros ja pré-definidos e aplica-lo através de "Aplicar Filtro".

o Colibri 16.1.2 DESKTOP | Cépia Licenciada - Prajecto Colibri

Eicheire  Servicos Ambiente  Ajuda
BemiE HERRR 28226000 82226 e
o8 Menu = 8/ Informacao | =] Movimentos de Clientes 53 =g
v E Artigos ||| Tipo Documento - Tipe de Entidade (Igual "CL") Jp
[ Ficheiro de Artigos h—
-
E" g":{‘:‘]::t:ii:’:;z <[5 || 03 |[601 - Extracto de Conta - Completo || || @ |[601 - Listagem simpiticada || . || gy
[2) Entrada em Armazém 511 - Facturas vencidas Data Vencimente Tipo Decumento Série - Série Nime... Mimero Ausiliar Enj
B seidade Aamazém 22 Dosmertosdo s 08-09-2025 cen 28 ! !
[2 Trensferéncia de Armazém 531 - Documentos do més 08-09-2025 CRE 2025 1 1
v 8 Clientes 532 - Documentos do més anterior 08-09-2025 XD 2025 1 1
2 Ficheiro de Clientes (341 Documentosdoano | 08-09-2025 CFA 2025 1 1
E Movimentos de Clientes 08-09-2025 08-09-2025 08-09-2025 CGT 2025 1 1
Documentos de Clientes 08-00-2025 08-09-2025 08-09-2025 CFA 2025 2 1
[ encomenda
[ Factura
[ Factura de Exportacio
[ Factura-Recibo
[3) Guia de Devolugio
[3) Guia de Remessa
[A Guia de Transporte
[ Langamento a Credito
[ Langamento a Debita
[2) Nota de Crédito
[2) Motz de Débito
[3 Orgamente
[ Recibo
[3) Fecho de Documentos. 3 2
v T Fomecedores Data Criagio | gual ~|[ 08-09-2005 | alle
Tl Fimbe e aar. hd
s admin | colibri (H2) | PRO (TECNICA) | Windows 10 | 08 set 2025 - 17:46 peMof 1198M |

Se optar por "Editar Filtro", ird aparecer um ecra onde pode filtrar os documentos com base em
diversos campos. Por exemplo, se quiser visualizar apenas as facturas de clientes no periodo de
janeiro de 2025, defina as seguintes condicdes:

e Documento: "CFA — Factura"
e Data: "MAIOR OU IGUAL a 01-01-2025"

e Data: "MENOR OU IGUAL a 31-01-2025"
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Apds definir as condi¢Ges de filtragem, clique em "Pesquisar" (o icone da lupa). O Colibri ird
regressar aos movimentos com a filtragem aplicada.

Ficheiro Servicos Ambiente Ajuda

BgaEE0O 2R RR 22200 3IRRRRB o [l

P8 Menu = 51/ (D) Informagdc | §=] Movimentos de Clientes | ¥ Movimentos de Clientes i3 =8

tigos ~
v (4 arigo: 501 - Pesquisa geral D @ O\

[ Ficheiro de artigos

Y tos de At
€8 Movimentos de Artigos Data Criagdo sou= v~ [01-01-2029 e v |<ou= v [31-01-2025

[E] Documentos de Artiges

[ Entrads e Ammazém Data Auxiliar lgual v e v lgual v
[3) saida de Armazém Tipe Documento | Igual | | cFa- Factura e v lgual v
[ Transferéncia de Amazém Serie - Série Jgual o e~ lgual o
v & Clientes
2 Ficheiro de Clientes M e e EN| o= e
E Movimentos de Clientes Namero Auxiliar Contendo  ~ e v Contendo
[E] Documentos de Clientes Tipo Saldo Iqual v e v |lgusl ~

[3) Encomenda
[ Factura

[ Factura de Exportagio bloed S -

L 1
1
L ]
L ]
L ]
L |
[ Factura-Recibo NIF Contendo ~ [ ] e | Contendo -

|

L ]
L ]
]

Entidade - Nimero | lgual ~ ~ e v lgual v

e v Contendo

[ Guia de Devolugio

Cédigo Postal Igual v e v lgual v

[ Guia de Remessa

[ Guia de Transporte s gl e v e v |lgual ~ v
[3) Langamento a Crédito Vendedor Igual ~ e v lgual v

3 tancamento 2 Devito Método Pagamento |Igual v e~ lgual o

[3) Nota de Crédit
[ Mota de Debito
B Orgamento Valor Justificado Igual ~
B Recibo Valor Pendente Igual v
[ Fecho de Documentos.

Total Igual v e ~ lgual v~

e v lgual v

MR

e v llgual v

admin | colibri (H2) | PRO (TECNICA) | Windows 10 | 08 set 2025 - 17:47 303M of 1192M o

Por fim, selecione o mapa que pretende emitir para consultar os dados que filtrou.

Ficheiro  Servicos Ambiente Ajuda
—
B il BERRERE 282E2EE SERBREEB o e
%8 Menu = O/ Informacic | §] Movimentos de Clientes 2 =8
v [ artigos ~ | [Tipo Documento - Tipo de Entidade (Igual ‘CL') .
[ Ficheiro de Artigos h—
et s 7o @l J®
[ Entrada em Armazém Data Criagio Data Auxiliar Data Vene|621 - Mapa de Responsabilidades e - Série Nime... Nimero Auxiliar En
[D) saida de Armazém 08-09-2025 08-09-2025 08-09-202| :is mz: j:‘;:;:‘r;”:n”t‘;; 5 1 1
[D Transferencia de Armazém 08-09-2025 08-09-2025 08-09-202) 621 - Mapa de Comissbes 5 1 1
v & Clientes 08-09-2025 08-05-2025 08-09-202/631 - Disrio de Documentos - Cliente |5 1 1
2. Ficheiro de Clientes 08-09-2025 08-09-2025 08-09-202| Sj: E;Ziiﬁdiq“ﬁﬂst'ﬂ 5 1 1
£ Movimentos de Clientes 08-09-2025 08-09-2025 08-09-2021 645 _ Resumo de IVA - Talgo p 1 1
[E Documentos de Clientes fe-0e-025 08-08-2025 :‘;?:?jﬂ‘“:‘;ﬂd: ‘m;ﬁfﬂ'“m 3 : !
[2) Encomenda ESLAH:\\SEABEV Geral
B Facturs 653 - Analise ABC - Mensal
[ Factura de Exportagio
[ Facturs-Recibo
[2) Guia de Devolugio
[3 Guia de Remessa
[ Guia de Transporte
[3) Langamento a Crédite
[ Langamento a Débita
[2 Nota de Crédito
[ Nots de Debito
[2) orgamento
[3 Recibo . N
=Y B Fechoce Documentos Data Criagéo | lgual ~ [ 08-08-2025 | alle
v
admin | colibri (H2) | PRO (TECNICA) | Windows 10 | 08 set 2025 - 17:47 414Mof1198M |
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Gestao de Producao

O Colibri permite a criacdo de Artigos Compostos. Desta forma, ao vender um artigo composto,
o stock dos artigos que o compdem é automaticamente atualizado. Vamos usar como exemplo
a venda de um Computador que ira dar saida em stock de uma Motherboard, RAM,
Processador, Placa Gréfica, Fonte de Alimentagao e Caixa PC.

Paraisso, deve criar previamente os artigos, como ja foi explicado. Depois de ter todos os artigos
necessarios para a composicdao de um Computador, entre na ficha do artigo "Computador" e
aceda ao separador "Composicao".

No separador "Composi¢cao", adicione todos os artigos que compdem o Computador.

libri 16.1.2 DESKTOP | Cépia Licenciada - Projecto Colib

Ficheiro  Servicos Ambiente  Ajuda

BXx@:mMEO DCERRAR 228R2EEE aB2RB e

8 Menu = 0/ Informacao | (8 Ficheiro de Artigos | [ *Registo de Artigos £3 =0
v O g : O« >
[ Ficheiro de Artigos c I
€8 Movimentos de Artigos Codige ‘ oC
Documentos de Artigos
[ entrada em Armazém
[ Saida de Armazém
[3) Transferéncia de Armazém

Clientes

Descrigio [ [omputador

Geral  Unidades Pregos Composicdo Diversos Adicionais Imagem ObservagBes Acumulados Existéncias Movimentos

Do

2. Ficheiro de Clientes + c

&1 Movimentos de Clientes Linha  Componente Descriio UM Quantidade Prego Custo
Documentos de Clientes 1 AC Fonte de Alimentacio UN 1000 20,000000
[3) encomends H CAIXA Caixa PC UN 1000 30,000000
D Focturs 3 MOTHERBOARD Motherboard UN 1,000 150,000000
[ Facturs de Exportsgio 4 PLACAGRAFICA Placa Grifica UN 1,000 200,000000
a Factura-Recibo 5 PROCESSADOR Processador UN 1,000 150,000000
B Guis de Devolugio 6 RAM RAM UN 1,000 50,000000

[3) Guia de Remessa

[ Guia de Transporte
[ Langamento a Crédita
[A Lancamento a Débito
[D Mots de Crédito

[3) Nots de Débito

3 Orcamento

[ Recibe
[) Fecho de Documentos Custo Predugio
v b Fo

edores

50 admin | colibri (H2) | PRO (TECNICA) | Windows 10 | 08 set 2025 - 17:49 236Mof 1210M |
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De seguida, é necessario criar o documento "Produgdo". Para isso, va a Tabelas > Documentos
e duplique o documento "Entrada em Armazém". Defina os parametros nos separadores Geral
e Regras.

Geral  Emissio Email Regras Valores Séries Geral  Emissio Email  Regras Valores Séries

Cédigo

Descrigao | Produgio |

Titulo | |

Movimenta Producée | Saida deStock  +

Tipo de Steck | Stock Real -

Estado  Activo + Quantidade Pendente | Nio

Tebela  Documentos de Artiges Movimenta Entidades  Nao Movimenta

Tipo de Entidade Tipo de Salde | Saldo Real

Tipo de documento | Sem Tipe Valor Pendente  Nio

Documento SAFT IS Movimenta Bancos | Nio Movimenta
402 - Transferéncia entre Armazéns Tipo Carregamento | Nenhum

Tipo de Mercade | Nacional

Layeut

Gravar (F4) Sair (Esc) Gravar (F4) Sair (Esc)

Com o documento "Produg¢ao” criado, pode dar entrada em producdo, por exemplo, de 50
computadores.

ia Licenciada

Ficheiro  Servicos Ambiente Ajuda

B EO BCERRER 283RRERE 3RBREEB

8 Menu = O)[(@ Informagio | [ Ficheiro de Artigos | [ *Registo de Artigos | [2) Produgdo £3 =0

L : bhomaBEe <>

¢ Movimentos de Artigos

Gravar

Série

Documentos de Artigos

N
[ Entrada em Armazém umere

B soida de Amazem R
[ Transferéncia de Armazém Data Criagéo | 08-09-2025

[ Produgio Data Auxiliar | 08-09-2025

Cli

o
2

Ficheiro de Clientes

Do

| Expedigio Diversos Observagdes
£ Movimentos de Clientes

Documentos de Clientes + |_> X
[ Encomenda
R Facturs Artigo Descrigio UM Quantidade Preco Custo
[ Factura de Exportacio PC Computador UN 50,000 0,000000
[3 Factura-Recibo

[3) Guia de Devolugio
[3) Guia de Remessa

[ Guia de Transporte
[A Langamento a Crédita
[A Lancamento a Débito
[D Mots de Crédito

[2) Nots de Débito

3 Orcamento

[ Recibo

[3) Feche de Documentos.

admin | colibri (H2) | PRO (TECNICA) | Windows 10 | 08 set 2025 - 17:53 mMofi2i2M |
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Ao voltar ao Ficheiro de Artigos, podera observar as quantidades em stock apds a entrada em

producdo. Foram removidas 50 unidades de cada artigo.

Ficheire Servigos Ambiente  Ajuda
—
| - o = =
Bxxem i [ & & & &
o8 Menu = 5/ Informagio | [ *Registe de Attigos | [2] Produgie | [7] Ficheiro de Artigos &3 =0
v [ artigos ~ | |Estado (Diferente ‘Inactive’) D n
[ Ficheiro de Artigos —
8 Movimentes de Artigos -
101 - Pesquisa geral ~ 101 - Inventario - Estimativa de Custe -
[E Documentos de Artiges ‘ v G ‘ ‘ 8¢
B Entrada em Armazém [ 101 - Listagem de existéncias v lm
[ saida de Armazém
[ Transferéncia de Armazém Unidades - Unidade Stock Real Stock Exterior Stock Encomendado Stock Reservado Stock Previsto
B 5 UN
Producio
e UN 0,000 0,000 0,000
& Clis
UN 0,000 0,000 0,000
&, Ficheiro de Clientes N
] Movimentos de Clientes i
[E Documentos de Clientes N
[ Encomenda UN
A Factura UN
[ Factura de Exportagio UN
[ Factura-Recibo un
[3) Guia de Devolugio
[3 Guia de Remessa
[ Guia de Transporte
[3) Langamento a Crédite
[ Lancamento a Débita
2 Nota de Crédito
[ Nots de Debito
O it
D Orsamento . N
[3 Recibo
[3 Fecho de Documentes CElp | Contendo+ [1 I[«][e
PR o N R v
o w0 admin | colibri (H2) | PRO (TECNICA) | Windows 10 | 08 set 2025 - 17:53 Mef 12120 |
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Configuracao de Email Automatico

No Projeto Colibri, pode configurar o envio automatico de emails com os seus documentos para
os seus clientes.

Para tal, o primeiro passo é preencher a configuracdo SMTP da sua conta de email, o que pode

fazer em "Parametros > Email".

Pardmetros
w Pardmetros Email
Definigdes
Valores . -
Avisas Envio | Desligadoe
Emnail Servidor | mail.smtp.com
Multibanco -
Porta | 25 =
Webservice I:
~ Empresa Seguranga | NOMNE ~
Informagdo Autenticagdo |Password
Imagens
Certificados Utilizador | control@mail.com |
Password | |
Template

QK Cancelar
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Depois de configurar a sua conta de email corretamente, aceda a "Tabelas > Documentos". Faga
duplo cligue no documento que pretende enviar por email, por exemplo, a factura, aceda a
“Email” e defina o nimero de vias do documento que quer enviar em "Cdpias por Email". Pode
também adicionar um corpo de texto ao email a ser enviado através do campo seguinte.

NOTA: Devera repetir este processo para todos os documentos que pretenda

enviar por email.

Documentos

Geral  Ernissdo ! egras Valores Séries

Cépias porEmail |1 =

Aszinatura do Utilizador

Texto do Email

Grawvar (F4) Sair (Esc)
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De seguida, na ficha do cliente, no separador "Contacto", insira o email para o qual a facturagdo
devera ser enviada.

ia Licenciada

Ficheiro Servicos Ambiente Ajuda

BX@&E a0 HecalRRR 2@83R2EEE aBRB

P8 Menu = O[(® Informagao | [) *Registo de Artigos | [2] Producic | [®] Ficheiro de Artigos | & Ficheiro de Clientes | [*] Registo de Clientes 3 =8

~ o 5 X C € >

[ Ficheiro de artigos
[E] Documentos de Artiges

[3 Entrada em Armazém ] = ‘
[3) saida de Armazém

[ Transferéncia de Armazém

B Produgio Telefone #1 |
Clientes

Colibri

Geral  Moradas | Cor

| Financeira Impostos  Crédito Diversos  Adicionais Observagdes Acumulados Artigos Mevimentos

De

Telefone =2 |

|

2 Ficheiro de Clientes ‘
£5] Movimentos de Clientes |
[El Documentos de Clientes Fax | |
[2) Encomenda Email (to) | mail@mail.com ]
|

|

|

Telemével |

[ Factura Email (cc) |
[ Factura de Exportacio
[ Facturs-Recibo

[ Guia de Devolugio
[2) Guia de Remessa

[3) Guia de Transporte
[3 Langamento a Crédito
[3) Langamento a Débite
[ Nota de Credito

[3 Nota de Debito

A Orgamento

D Recibo

[2) Fecho de Documentos.

Website |

Responssvel |

=5 admin | colibri (H2) | PRO (TECNICA) | Windows 10 | 08 set 2025 - 17:57 170M of 1218M [i]

Se pretender que o email seja enviado automaticamente ao clicar em "Imprimir", devera ir ao
separador "Diversos" na ficha do cliente e selecionar a op¢ao "Envio de Email" Automatico.

ia Licenciada

Ficheiro  Servicos  Ambiente  Ajuda

BXx@:mMEO DCCERRR 228R2EE0E aBRRB

o8 Menu = B[ Informacao | [ *Registo de Attigos | [2) Producao | [®] Ficheiro de Artigos | & Ficheiro de Clientes | [ Registo de Clientes £3 =g

v [ artigos “~ X G é 9

[ Ficheiro de Artigos

[l pocumentos de Artigos
Nome | Cliente Teste |

Colibri

Entrada em Armazém

. ) Geral Moradas Contactos Financeira Impostos Crédito | Diversos | Adicionais Observagdes Acumulados Artigos Movimentos
Transferéncia de Armazém :

B
[ Saida de Armazém
B
]

Produgio Estado Adivo v

e Envio de Email

2, Ficheiro de Clientes

=] Movimentos de Clientes Data Criagéo
[E Documentos de Clientes Data Alteragio
[2) Encomenda

[ Factura

[ Factura de Exportacio
[3) Factura-Recibe

[ Guia de Devolugio
[A Guia de Remessa

[ Guia de Transporte
[ Langamento a Crédito
[3) Langamento a Débito
[3) Nota de Crédito

[2) Mota de Débito

[3) Orgamente

[ Recibo
[ Fecho de Documentos
PR N hd
o1 admin | colibri (H2) | PRO (TECNICA) | Windows 10 | 08 set 2025 - 17:57 1eeMof 1218 I

A configuragdo estd concluida. Agora, ao emitir documentos, basta clicar em "Enviar Relatério"
e o0 email serd enviado diretamente para o seu cliente.
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Edicao de Layouts

Os layouts no Projeto Colibri permitem alterar as colunas visualizadas nas tabelas do

programa.
Tabelas
v Configuragdo ~ | Layouts
Campos
Layouts D
Pesquisas
Templates C'c? T bl -
Entidades ddigo  Descrigdo abela
Documentos 101 Listagem de existéncias Artigos
Utilizadores 1M Pregdrio c/pregos de venda Artigos
w Artigos 112 Precario o/pregos de custo Artigos
Taxas de VA 113 Pregario ofprecos de custo e venda Artigos
Isengdes de [VA 201 Listagem simplificada Movimentos de Ar
Retengdes de RS 301 Listagem simplificada Documentos de Ar
Unidades de Medida 40 Entrada/5aida de Armazém Documentos de Ar
Grupos 402 Transferéncia entre Armazéns Documentos de Ar
Familias 501 Listagem de saldos Entidades
Pregarios 502 Listagem de telefones Entidades
Tamanhos 503 Listagem de moradas Entidades
Cores 601 Listagem simplificada Movimentos de En
w Entidades . A
. 701 Listagem simplificada Documentos de En
Condigdes de Pagamento . .
i T Listagem de comunicagdo Documentos de En
Métodos de Pagamento
- a0 Factura Documentos de En
Condigdes de Entrega o o o v
Meétodos de Transporte < >
Tipos de Morada v Codi || | q c
- adigo
£ >
oK Cancelar

Caso pretenda alterar algum layout, por exemplo, para adicionar campos extra na emissdo de
uma factura, basta aceder a "Tabelas > Layouts".
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Faca duplo clique em "801 — Factura" e ird aparecer uma janela.

Layouts

Cédigo | 801

Descrigdo | Factura

Tabela Documentos de Entidades-Linhas

Campos

Linha P Artigo

Data Documento Descrigdo
Factor U
Armazém Cuantidade
Tamanhao Preco Venda
= | |Preso Cambio
Mumero Série %aDescl

Prego Custo(*) cerir | inbhac i
Preco o/IVA Inszerir Linhas
Preco Liquide(*)

Valor lliquido

lliquideo c/IVA

Valor Pagar(®)

%eDescd

YeDesc1+2(%)

Yalor Desconto

Yalor IVA

Valor Liquido

Yalor Produtos W

Gravar (F4) Sair (Esc)

Agora, basta adicionar os campos que pretende na factura, arrastando-os do lado direito, e
ordena-los da forma que preferir. Depois de guardar as alteragdes, o layout estara alterado.
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Novas séries de documentos

Para criar uma nova série, abra a janela "Tabelas" (Ficheiro > Tabelas) e selecione o

separador "Documentos".

Selecione o documento pretendido e entre no separador "Série". Clique no icone "+" e

insira 0 nome que pretende para a nova série.

Documentos

Geral Emissdo Email  Regras Valores Séries
i Mova Linha (Ctrl-Enter) i‘no Mimero Estado Cédigo Validagio Integracio Regi
s . Aeiva Neshums ™~ Gt
“ >
Gravar (F4) Sair (Esc)
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Se precisar de aplicar uma nova série a todos os documentos de uma sé vez, basta abrir a
janela "Processamentos" e definir a série.

Processamentos

v Artigos Séries Automaticas
Conversdo de [VA
Recalculo de Custo .
Inventdrio de Existéncias Ano Série | 2026

w Clientes

Facturagdo Automatica
Liquidagdo Automatica
» Fornecedores
Facturagdo Automatica
Liquidagdo Automatica
w Gestio de Obra
Facturacdoc Automatica
Liquidagdo Automatica
v Documentos
Séries Automaticas
Ficheiro SAFT-PT
v Importagio
SAFT-PT+1.01_01

OK Cancelar

45



colibri

Comunicacao das Séries
Documentais

A partir de 1 de janeiro de 2023, é obrigatdrio comunicar as séries documentais a
Autoridade Tributaria e Aduaneira.

Versoes Licenciadas

O Projeto Colibri disponibiliza a comunicagdo automatica das séries através de Web
Service. Para configurar, siga estes passos:

1. Crie um Sub-Utilizador no portal das finangas através de "Todos os servigos" >
"Gestao de utilizadores".

2. Atribua um nome (por exemplo, NIF/1) e uma senha. O utilizador assume por defeito
o NIF associado.

3. Selecione a op¢do "WSE — Comunicacdo e gestao de séries por webservice" e clique
em "Submeter".

4. Apds a atualizacdo do programa para a versao 15, coloque as suas credenciais na
aplicagdao em "Parametros" > "Webservice". Devera introduzir o nome do utilizador
no formato "NIF/0001" e a respetiva palavra-passe.

NOTA: Se ja comunica documentos de transporte ou facturas, devera utilizar o Sub-
Utilizador existente, efetuando apenas a alteragdo descrita no ponto 3.

A partir daqui todo o processo é automatico, sendo a comunica¢do de cada série efetuada
apenas no momento da sua utilizagdo efetiva (préoxima emissdo de um documento).

Versoes Gratuitas

O Projeto Colibri disponibiliza um campo para a introducdo do CODIGO de VALIDAGCAO
obtido através da comunicacdo manual da série no portal das finangas. Para efetuar este
processo, siga estes passos:

1. Aceda ao servico de registo de séries documentais no portal das finangas através de
"Séries documentais" > "Comunicag¢ado de Séries Documentais" > "Comunicar
Séries".

2. Efetue o registo da nova série a utilizar na aplicacdo de acordo com o tipo de
documento, sendo que o campo "Série" fica ao critério do cliente (20 carateres no
maximo).
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Apds este processo, serd gerado um CODIGO de VALIDAGCAO que devera inserir apds
criar a respetiva série na aplicagdo.

Aceda a opc¢do de configuracdo de séries na aplicacdo em "Ficheiro" > "Tabelas" >
"Documentos"”.

Edite o tipo de documento ao qual registou a série no portal das finangas (duplo clique no
registo) e selecione o separador "Séries".

Adicione uma nova série (edite o nome da série caso seja necessario) e copie o CODIGO
de VALIDAGAO do portal das financas diretamente para o campo "Cédigo Validagio".

A partir daqui ja podera emitir documentos com a nova série.

Caso esteja com dificuldades a "Gravar" o CODIGO DE VALIDACAO, deve seguir os passos

seguintes:

1. Na aba "Emissdo”, selecione a op¢do "Selec¢do Manual (*)" como Impressora.
2. Volte a aba "Séries" e escolha a série pretendida.

3. Insira o CODIGO DE VALIDACAO no local indicado.

4. Jd deve conseguir "Gravar".

NOTA: Para imagens explicativas relativas ao processo aceda a
https://projectocolibri.com/comunicacao-das-series-documentais/



https://projectocolibri.com/comunicacao-das-series-documentais/

colibri

Comunicacao de Documentos de
Transporte

A partir de 1 de junho de 2013, é obrigatdria a comunicagao dos documentos de
transporte a Autoridade Tributdria e Aduaneira.

O Projeto Colibri, na versao profissional, disponibiliza a comunicagao automatica dos
documentos de transporte, para que nao perca tempo com a comunicagao manual.

Para comegar a comunicar as suas guias de forma automatica, basta colocar as suas
credenciais no Projeto Colibri em "Parametros > Fisco". Se o seu utilizador for
"999999990/1", insira o utilizador "999999990/0001".

Pardmetros

w Pardmetros Webservice
Definigtes
Valores -
) Utilizador | 999999999/0001 |
Avisos
Emnail Password |uouuu. |
MLI|thEI"!CD Comunicagdo | Séries ~
Webservice
w Empresa
Informacdo

Imagens
Certificados

QK Cancelar

E necessaria a criacdo de um Sub-Utilizador para comecar a comunicar os seus
documentos a AT.
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Comunicacao de Documentos de
Faturacao

Qualquer empresa que opte pelas formas de comunicacdo automaticas fica dispensada da
emissdao manual do ficheiro SAFT e respectiva submissdo no portal e-fatura, bem como de
posteriores processamentos exigidos.

Esta comunicacdo pode ser efectuada automaticamente através da transmissao eletrénica em
tempo real, integrada em programa de Faturacdo Eletrdnica, utilizando o Webservice
disponibilizado pela AT. O Colibri tem esta funcionalidade implementada no Software.

Para proceder a esta comunicagdo automatica, sera necessario criar um novo subutilizador (ou
incluir a permissao caso ja tenha um criado e adicionado ao programa) com a seguinte
permissao:

WFA - Webservice de comunicagdo de dados de faturas

Para comegar a comunicar as suas faturas de forma automatica, basta colocar as suas
credenciais no Projeto Colibri em "Parametros > Fisco". Se o seu utilizador for
"999999990/1", insira o utilizador "999999990/0001".

Para além disso, deve selecionar a op¢do de Comunicac¢do: Facturas ou
Facturas/Documentos de Transporte.

Pardmetros

v Pardmetros Webservice
Definigdies

Valores =
) Utilizador | 500946310,0003 |

Avisos

Email Password |.............. |

Multibanco

Webservice

Comunicagdo |Facturas/Documentos de Transporte

Séries
Facturas
Informacido Documentos de Transporte

imagens

Certificados

v Empresa

OK Cancelar
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Exportacao Ficheiro SAFT-PT

A exportacdo do ficheiro SAFT requer a utilizacdo da ultima versdo do Projeto Colibri, pois as
versoes anteriores podem nao estar de acordo com as alteragdes legislativas mais recentes da
Autoridade Tributdria. Pode verificar se estd na ultima versdao do programa através de
“Ajuda”-> “Verificar actualizagao”.

Na janela principal do Projeto Colibri, clique na "roda dentada" denominada
"Processamentos”. Ird abrir uma nova janela.

Nessa janela, escolha o separador "Ficheiro SAFT-PT", que lhe permite selecionar o
periodo de datas. No quadro da esquerda, selecione a data de inicio (por exemplo, dia
1) e, no quadro da direita, a data de fim do periodo (por exemplo, dia 31). Depois,
cligue em "Executar".

Processamentos

<

Artigos Ficheiro SAFT-PT

Conversdo de [VA

Recdlculo de Custo o aEes

Inventdrio de Existéncias
v Clientes A agosto de 2023 4 1 agosto de 2025 L4
Facturacdoc Automatica dom seg ter qua qui sex sdb dom seg ter qua qui sex sdb
Liquidagdo Automatica 2728 29 30 N 1 2 27oM 2 3w N 1 2
+ Fornecedores 3 4 5 6 7 8 9 3 4 5 & 7 8 9
Facturacio Automatica wm 1 12 13 14 15 16 w1 12 13 14 15 16
_ gh . 17 18 19 20 21 22 23 17 18 19 20 21 22 23
Liquidacdo Automtica 24 25 2 27 22 29 30 || 24 25 26 27 22 29 30
w Gestdo de Obra el 1 2 3 4 5 6 3 1 2 3 4 5 6
F.actl..lragﬁo Automzitica Versso SAFT
Liquidacdo Autamatica x0101 [30-06-2013] FACTURAS
v Documentos %0201 [30-09-2013] TRAMNSPORTES
Séries Automaticas %0301 [30-06-2017] CONFERENCIA
Ficheiro SAFT-PT GLOBAL
v Importagio

SAFT-PTw1.01_01

OK Cancelar

Sera mostrada uma nova janela, onde pode selecionar a pasta de destino do ficheiro
SAFT. Por fim, clique em "OK" e aparecera uma mensagem no canto superior esquerdo
a indicar que a exportacao foi concluida.
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Exportacao de Documentos CIUS-PT

Para realizar a exportacdo do documento, que é um processo incluido em todas as
versdes licenciadas, basta seguir o procedimento padrao de exportacdo. O formato
CIUS-PT ja esta incluido na exportacao.

Projecto Colibri 16.1.2 DESKTOP | Copia Licenciada - Projecto Colibri

Ficheiro  Servicos Ambiente  Ajuda

B&s&m i MCERRR 22 RRRR 3FIRRREDB i [ ot

8 Menu = 01/ Informagic | [} “Registe de Artigos | [2] Produgic | [3 Ficheiro de Artigos | & Ficheiro de Clientes | [ Registo de Clientes | [2) Factura de Clientes 3 =0

D DCDRCOESR & € >

[ Ficheiro de Artigos

:

Documentos de Artigos

2
[ Entrada em Armazém
[ saida de Armazém Namero Auxiliar

azém Data Criacéo | 08-08-2025 Morada
kel Codigo Postal [ 0000-000 | [Desconhecido ]
CedigoDocumento [ ] iF (599998990

Nome | Cliente Teste |

z
E
i
H

&, Clientes

2. Ficheiro de Clientes
£ Movimentos de Clientes
Documentos de Clientes

ngmma + @ [201 - Pesquiss geral Yy Gl [Artigo ]
Factura

D) Factura de Exportacio Artigo Descrigie UM Quantidade  Preco Venda Prego Cambio %Desq

B Factur-Recieo Lo |[encomendaCeN a5/ de0e05-2025 | (UN (0000 [opwooo jogooeo oo
[2) Guia de Devolugio o1 Artigo de Teste UN 1,000 10,000000 0,000000 0,00
[3) Guia de Remessa

[ Guia de Transporte
[ Langamento a Crédita
[A Lancamento a Débito
[D Mots de Crédito

[3) Nots de Débito

3 Orcamento < >

[3) Recibo Total 17,84 [ GBP - Great Britain Pound
[3) Fecho de Documentos.

Linhas  Totais  Iva Pagamento Expedicio Diversos Adicionais Observagdes Entregas C 3 Devolugées

1 admin | colibri (H2) | PRO (TECNICA) | Windows 10 | 08 set 2025 - 12:00 3Mof120M [0

Apds a exportacdo, podera submeter o documento resultante para a plataforma
desejada.

Para realizar a exportacdao de documentos com informacgdes adicionais relativas ao
CIUS-PT, é necessario alterar as configuracdes de um ou mais Campos Extra.

Aceda a "Tabelas > Campos" e altere os campos extra das Entidades Documentos (501
a 510).

Faca duplo clique no campo e edite-o para preencher com as informacoes de que
necessita.

Carmpos

Cédigo | 501

Descrigdo | Mirmero de Compromisso |

Campe CIUS |Mdmero do Compromisso

Menhum
M CIUs
eme Propriedade Adicional |

Mimero do Acordo :
Mimere de Contrato Grawvar (F4) Sair (Esc)
Mimero do Projeto
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Apds esta configuracdo, os campos estarao disponiveis no separador "Adicionais" na

criagdo de documentos. Deve preenché-los devidamente e gravar o documento.

Ficheiro Servicos Ambiente  Ajuda

] Entidade invalide

admin | colibri (H2) | PRO (TECNICA)

Windows 10 | 08 set 2025 - 18:02

—
| - o = = [ 8 Colibri
B iz BERRRE 28RRRE 3BREB
O Menu = 5/ Informagae | [ *Registe de Artigos | [2) Producio | (3] Ficheiro de Artigos | & Ficheiro de Clientes | [} Registo de Clientes | [2) Factura de Clientes 53 =8
v (9 arigos ~ || [NORMAL D |D D PN
[ Ficheiro de Artigos
8 Movimentos de Artigos . -
[E] Documentos de Artiges g 3 Q
B Entrada em Armazém omers (3| Nome | |
B saida de Armazém Nomeoswiter [ |
B Tansferéncia de Armazém Data Criagéo | 08-08-2025 oz
@ Produgio Data Auxiliar | 08-03-2025 Cédigo Postal | I |
v & Clientes
2 Ficheiro de Clientes i ‘
£5] Movimentos de Clientes
[ Documentos de Clientes Linhas Totsis IVA  Pagemento Expedicio Diversos Adicionais Observagdies Entregas Comunicagdo Movimentos Devolugdes
[2) Encomenda Numero de Compromisso | |
B Facturs Campo=2 | |
[ Factura de Exportagio
3 Facturs-Recibo Compo#3 | |
[ Guia de Devolugio Campo#4 | |
[) Guia de Remessa Campo #5 | |
[ Guia de Transporte Campo #6 | ]
[ Lengamento 2 Crédite Campo#7 | ‘
[3) Langamento a Débite
G #3
[3) Nota de Crédito ampo 32 | |
[) Nots de Débito Campo #9 | ]
2 orcamento Campo #10 | |
[ Recibo
[3) Fecho de Documentos.
P . &

65IMof[1222M |
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Conversao taxas de IVA

O Colibri possui quatro taxas de IVA: Isento, 6%, 13% e 23%, sendo a 23% a taxa por
definicdo. Na criacdo de um artigo, se o utilizador ndo alterar os parametros, o artigo sera
criado com a taxa de 23%. Neste tépico, iremos mostrar como criar uma nova taxa de IVA
e, posteriormente, processar os registos para alterar a taxa de todos os artigos que
tenham o IVA a 23% para a nova taxa.

Comece por criar os artigos, por exemplo, dois artigos com IVA a 23% e um artigo a 13%.

Cépia Licenciada - Projecto Colib
Ficheiro Servicos Ambiente Ajuda
® (| - o = = & @ Colibri
Bz DcERRER 27FRREEE ABREEDB
8 Menu = 5/ Informagio | [F] Ficheiro de Artiges £3 =0
v [ arigos ~ | [Estado (Diferente ‘Inactivo) D ID v
[ Ficheiro de Artigos —
-
8 Movimentos de Artigos [ 101 - Pesquica geral Y[y o [ 101 - Inventario - Estimativa de Custo v e
Documentos de Artigos Z
B Entrada em Armazém [ 101 - Listagem de existéncias Y|l B
[D) seida de Armazém = -
) Transteréncia de Armazem Cédigo Data Criagio Descrigio Tipo Unidades - Unidade
B P . 01 08-09-2025 Artigo de Teste Produto UN
rodugio
o 02 08-09-2025 Composicdo 1 Produto UN
v & Clientes
° 03 08-09-2025 Composigao 2 Produto UN
= Ficheiro de Clientes [ 08033055 a3 Produto Uh
5] Movimentos de Clientes o 13 Produta N
Documentos de Clientes AC Fonte de Alimentagio Produto UN
[3 Encomends CAIXA Caixa PC Produto UN
B Factura MOTHERBOARD 25 Motherboard Produto UN
[B Factura de Exportagie PC 08-09-2025 Computader Produto UN
D) Facturs-Recibo PLACAGRAFICA 25 Placa Gréfica Produto UN
D Guie de Devolusio PROCESSADOR Processador Produto UM
RAM RAM Produto UN
[3) Guia de Remessa
[3) Guia de Transporte
[ Langamento a Crédite
[A Lancamento a Débito
[ Nota de Credito
[2) Nots de Débito
[3 orgamento
< >
3 Recibo
[2) Fecho de Documentes CElzp ~ [Contendo | I[a][e
[ N v
o 12 admin | colibri (H2) | PRO (TECNICA) | Windows 10 | 08 set 2025 - 18:04 9Mef122M |

De seguida, vamos criar a nova taxa de IVA. Para isso, va a "Tabelas > Taxas de IVA" e
clique na pagina em branco para criar uma nova.

Taxas de VA

Cédigo | p4
Descrigdo | [VA-Taxa 24

Tipo de Taxa | Outras

Espago Fiscal |Continente

Gravar (F4) Sair (Esc)
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Com a nova taxa de IVA criada, so precisa de dar a indicagdo ao Colibri para processar a
conversao. Para converter os artigos que estdo a 23% para 24%, va a Processamentos >
Conversao de IVA.

Processamentos

w Artigos Converséo de I¥A
Conversdo de IVA

Recalcule de Custo

Inventario de Existéncias et | 23 - IVA-Taxa normal V|

v Clientes Texa2 | 24- IVA-Taxa 24 vl
Facturagdo Automatica

Liquidagdo Automatica
~ Fornecedores
Facturagdo Automatica
Liquidagdo Automatica
w (Gestde de Obra
Facturacdo Automatica
Liquidagdo Automatica
w Documentos
Séries Automaticas
Ficheiro SAFT-PT
w |mportacdo
SAFT-PT1.01_01

QK Cancelar

Ao voltar ao Ficheiro de Artigos, podera confirmar que os artigos que estavam com a taxa
de IVA definida a 23% foram atualizados para a taxa de 24%.

Ficheiro  Servigos  Ambiente  Ajuda

BX@&MEO DCERRAR 228REEE GEaRBRRB e

o8 Menu = O|[(® Informagao | [ Ficheiro de Artigos | [) Registo de Artigos &1 =8

~ [ Artigos - G &~ S

[ Ficheiro de Artigos
C8 Movimentos de Artigos
[E] Documentos de Artiges
[3) Entrada em Armazém
[3 Saida de Armazém

Cédigo [ 04

Desericgo [ Jva23

N . Geral  Unidades Precos Composigio Diversos Adicionais Imagem Observacdes Acumulados Existéncias Movimentos
[3) Transferéncia de Armazém
[ Produgio Tipo [Produto -
v & Clientes
) Categoria | Mercadorias v
2 Ficheiro de Clientes
5] Movimentos de Clientes Retenggo 01 - Isento
[E] Documentos de Clientes Tipo de Custo | Acumulade v

[ Factura
Taxa VA | 24- VA-Taxa 24 M
[3) Factura de Exportagie

) Facturz-Recibo Isengao VA [ MO0 - No sento Taxas de VA z

-!

B uin de Devolugio Grupo —
[ Guia de Remessa -
[ Guia de Transporte
[3) Langamento a Crédito
[3 Langamento a Débito
[3) Nota de Crédit
[3) Nots de Débito
[3 Orgamento
[ Recibo
[ Fecho de Documentos.
[ N e
Ho admin | colibri (H2) | PRO (TECNICA) | Windows 10 | 08 set 2025 - 18:06 2sMof1220M |
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Pagamentos em série

O Colibri permite fazer pagamentos em série de documentos pendentes de varios
clientes.

Caso tenha inumeras facturas pendentes de diferentes clientes, para evitar repetir o
processo para cada um, pode executar a Facturacao Automatica.

Processamentos

<

Artigos Facturagéio Automatica
Conversdo de VA

Recalculo de Custo o CEA-F
Inventario de Existéncias oS qo | - Factura V|
Clientes Data Criagéo | 08-09-2025 |

Facturacdo Automatica

Liquidagdo Automatica

Facturacdo Automatica

<

Liquidagdo Automatica
Gestdo de Obra
Facturacdo Automatica

<

Liquidacdo Automatica
+~ Documentos
Sénes Automaticas
Ficheiro SAFT-PT
v |mportagdo
SAFT-PT1.01_01

oK Cancelar
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Pagamentos multibanco

O Colibri permite a geracdo de referéncias Multibanco através do servigo Ifthenpay.

Para configurar, deve ir a "Parametros > Multibanco" e colocar a Entidade, Sub-Entidade e a
chave de Back-Office.

Pardmetros
v Pardmetros Multibanco
Definigdes
Valores
Avi Fornecedor  WfThenPay -
visos
Email Entidade [| |
Multlbar‘fco Sub-Entidade | |
Webservice
~ Empresa ChaveBack-Of‘Fice| - -
Informagao ID de Pagamente | Nimero de Cliente
Imagens
Certificados

QK Cancelar

NOTA: E aconselhada a consulta com o Suporte Técnico para a implementacdo do
sistema de pagamentos Multibanco.

Apds a insercdo, deve editar o template da Factura para que os dados de pagamento sejam
mostrados.
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Para consultar os pagamentos, pode usar a op¢do "Multibanco" na Barra de icones.

ia Licenciada

Ficheiro  Servicos  Ambiente  Ajuda

BXemMEO OCERRER 28RRRRE E8RBREEB

O3 Menu = 5/[® informacao | MB Pagamentos Multibanco 3 =g
v [ artigos A =
D Referéncia Valor Pago Data Pagamento Hora Pagamento Factura

[ Ficheiro de Artigos
9
C8 Movimentos de Artigos
Documentos de Artigos

Entrada em Armazém

Transferéncia de Armazém

Produgio

5]

B

[2) Saida de Armazém
B

]

cl

Ficheiro de Clientes
£ Movimentes de Clientes
[E pocumentos de Clientes
[2) Encomenda

[ Factura

[ Factura de Exportacio
[3) Factura-Recibe

[ Guia de Devolugio

[A Guia de Remessa

[ Guia de Transporte

[ Langamento a Crédito
[3) Langamento a Débito
[3) Nota de Crédito

[2) Mota de Débito

[3) Orgamente

[ Recibo

[ Fecho de Documentos

Q

admin | colibri (H2) | PRO (TECNICA) | Windows 10 | 08 set 2025 - 18:07 Mo 1220 [
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